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Archiwum

Specjalista ds. nieruchomosci

Spotka "Koleje Mazowieckie - KM" sp. z 0.0. w Warszawie zatrudni :
Specjaliste ds. Nieruchomosci

Zakres obowiazkow:

» udziat w opracowywaniu projektéw planéw inwestycyjno-remontowych w zakresie
nieruchomosci na terenie Sekcji Napraw i Eksploatacji Taboru Warszawa Grochéw,
Warszawa Ochota, Sochaczew i Ttuszcz;

* przygotowanie i realizacja zamdwien na branzowe ustugi w zakresie prowadzonych
spraw;

 udziat w przygotowaniu zatozen do dokumentacji SIWZ na roboty wykonywane na
terenie 4 Sekcji Napraw i Eksploatacji Taboru we wspoétpracy z Wydziatem Zaméwien
Publicznych;

» prowadzenie dokumentacji nieruchomosci, w tym ksigzek obiektéw budowlanych
dla budynkéw i budowli na terenie 4 Sekcji Napraw i Eksploatacji Taboru;

* udziat w pracach komisji przetargowych na roboty wykonywane na terenie 4 Sekcji
Napraw i Eksploatacji Taboru;

 udziat w czynnosciach wprowadzania i przekazania wykonawcy terenu budowy
oraz odbioru obiektu lub robét i przekazania ich do uzytku na terenie 4 Sekgji
Napraw i Eksploatacji Taboru;

» wtasciwe gromadzenie w sposdb uporzgdkowany, wynikajgcy z obowigzujacych
przepiséw wewnetrznych Spétki KM, dokumentacji zwigzanej z prowadzonymi
sprawami, zgodnie z przydzielonymi czynnosciami oraz przygotowania i
dokonywania archiwizacji spraw zakohczonych;

* biezgce czuwanie nad prawidtowym funkcjonowaniem obiektéw budowlanych.

Wymagania:
» wyksztatcenie co najmniej Srednie budowlane;
* umiejetnos¢ pracy w zespole;
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» dyspozycyjnosc i odpornos¢ na stres;

doktadnos¢ i sumiennosg;

wysoka kultura osobista oraz tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktéw;
obstuga komputera oraz dobra znajomos¢ MS Office (Word, Excel);
mile widziane posiadanie prawa jazdy kat. B.

Oferujemy:

» zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

szeroki pakiet swiadczeh socjalnych;

pakiet dodatkowej opieki medycznej;

mozliwos$¢ korzystania z programu sportowo-rekreacyjnego;
mozliwos¢ rozwoju zawodowego;

znizke na krajowe i miedzynarodowe podréze kolejg;

mitg atmosfere w pracy.

Wymagane dokumenty:

* CV oraz informacje, o ktérych mowa w art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1230 ze zm.) tj. imie (imiona) i
nazwisko, date urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji),
wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

* Pisemne oferty zawierajgce CV prosimy kierowac¢ na ponizszy adres lub e-mail
podajgc w temacie / Specjalista ds. nieruchomosci /,

»Koleje Mazowieckie - KM” sp. z o.0.
ul. Lubelska 26, 03-802 Warszawa
lub email: praca@mazowieckie.com.pl

W przestanych dokumentach prosimy zawrzec nastepujgcag klauzule:

Na podstawie Artykutu 6 Punkt 1 litera a Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego |
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w
celach zwigzanych z rekrutacjg na: /Specjalista ds. nieruchomosci / prowadzong
przez , Koleje Mazowieckie KM” Sp. z o.0.

Inne informacje:
» osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o
terminie rozmowy;
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» osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg o tym
informowane, a oferty zostang komisyjnie zniszczone, dodatkowe informacje
dostepne pod numerem telefonu: (22) 47-37-637 lub 885 955 326.

» skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.




