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L Informacje o Zamawiajacvm

1. Zamawiajacym jest:

Nazwa: ,,Koleje Mazowieckie-KM” sp. z 0. 0.
Adres: ul. Lubelska 1, 03-802 Warszawa
Numer telefonu: 22 47 38 716 1ub 22 47 37 353
Numer faksu: 22 4738 814 lub 22 4737 518
Adres e-mail: przetargi@mazowieckie.com.pl
Strona internctowa: wywy mazowieckie.com.pl
Godz. urzedowania: od 7% do 15"

REGON 0158706404

NIP 113-25-20-369

2. Informacje dotyczace zamowien publicznych umieszczone sa w dziale Strefa Partnerdw — Przetargi
- Przetargi biezace (www. mazowieckie.com.pl).

1L Trvb ndzielenia zamowienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t. . Dz U. 2z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdZn. zm.), zwana dalej ustawg Pzp, a takZze wydanych
na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzen wykonawczych.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartosci szacunkowej ponizej
progdw okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. Przedmiotem
postepowania sa ustugi o charakterze niepriorytetowym, w zwiazku z powyzszym na podstawie z art, 5
ustawy Pzp Zamawiajacy nie stosuje przepiséw ustawy dotyczacych zakazu ustalania kryteridw oceny ofert
na podstawic whasciwosci Wykonawcy.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia - art. 134 ust. 1, w zwiazku z art. 39 ustawy
Pzp.

4. Podstawa prawna epracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia:

1} Ustawa Pzp,

2} Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumeniow, jakich moze zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
mogg by¢ skiadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

3) Rozporzadzenic Prezesa Rady Ministrdw z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartodci
zamoOwich oraz konkursow, od ktdrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskie; (Dz. U. z 2011 r. Nr 282, poz. 1649),

4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie sredniego kursu
ziotego, w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia warioéci zamowieft publicznych
(Dz. U.z2011 r. Nr 282, poz. 1650).

LEE. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga szkoleniowa dla pracownikéw Zamawiajacego z zakresu
~Akademia Menedzera”, JKomunikacja i wspotpraca w zespole — zasady efektywnego funkcjonowania
zespolu™ oraz ,,Pierwsza pomoc przedmedyczna”. Szkolenia zostang przeprowadzone w ramach projektu
unijnego ,.Kole) na przyjazna kole]”. Projekt jest wspolfinansowany w 60% ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
VI ,Regionalne kadry gospodarki”, Dzialanie 8.1. ,Rozwo] pracownikéw i przedsigbiorstw w
regionie”, Poddziatanie 8.1.1. ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla
przedsigbiorstw - projekty konkursowe” ( nr umowy UDA-POKL.08.01-14-139/11-01 z dnia 14 marca

2012 ).
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2. Kody klasyfikacji Wspélnego Slownika Zaméwien (CPV).

| 80511000-9 | Uslugi szkolenia personelu

3. Zamodwienie zostalo podzielone na 2 zadania tj.:

1) Zadanie nr 1 —ustuga przeprowadzenia szkolen migkkich:
Cze§é A -- szkolenie , Akademia Menedzera”
Czesé B — szkolenie ,Komunikacja | wspdlpraca w zespole - zasady efektywnego
funkcjonowania zespolu™;
2) Zadanic nr 2 - ustuga przeprowadzenia szkolenia , Pierwsza pomoc przedmedyczna”

Gtownym celem projektu jest podniesienie poziomu standardéw obstugi podréznych poprzez realizacje
samknigtych szkolen rozwojowych, adresowanych de pracownikéw Zamawiajacego zatrudnionych na
stanowiskach zwiazanych z bezposrednia obstuga podroznego oraz z bezpieczenstwem ruchu.

4. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zawierajg odpowiednio dla zadadé zataczniki nr 3, 3.1, do
SIWZ.

5. Szkoleniem objeci beda pracownicy Zamawiajacego:

1) w_zakresie Zadania ur 1: kadra kierownicza $redniego i niZszego szczebla oraz samodzielni
pracownicy zatrudnieni w komodrkach organizacyjnych (sekcjach eksploatacyjnych  oraz
pasazerskich) bezposrednio zwigzanych z podstawowa dziatalnodcia Spotki tj. $wiadezeniem ustug
przewozdéw pasazerskich, zarzadzajacy i koordynujacy pracg osob majacych bezposredni kontakt
z podréznymi oraz odpowiadajacych za bezpieczefistwo ruchu, tj. m.in. kierownikow pociagow,
konduktoréw, kasjerdw i informatoréw oraz maszynistow i pomocnikdw maszynistow.

2} w zakresie Zadania nr 2: pracownicy zwigzani z bezposrednia obstuga podréznych tj.. kierownicy
pociggow i konduktorzy

6. Zamawiajacy wymaga, aby do wykonania zamowienia w zakresie kazdego zadania opréez prowadzacych
szkolenia Wykonawca zapewnit zespot, w ktorym kazda osoba bedzie pelnié tylko jedng funkcig, tj.:

1) jedns osobe posiadajaca doswiadezenie w realizacji projektéw szkoleniowych wspétfinansowanych
ze $rodkow unijnych. Osoba ta bedzie odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajacym i nadzor nad
realizacja zamowienia ze strony Wykonawcy przez caly okres realizacji zamowienia.

2)  w ramach kazdego szkolenia jedng osobe, obecng na sali szkoleniowej (w przypadku Zadania nr 1
Czgéé A — osobg obecng w osrodku szkoleniowym), odpowiedzialna za wlasciwag isprawng
organizacje szkolenia tj. m.in. za :

e dokonanie rejestracji uczestnikow,

e rozdanie materialow szkoleniowych,

s zbicranie podpisow na listach obecnosci i listach odbioru materialdw szkoleniowych oraz
cateringu,

e zapewnicnic uczestnikom przed rozpoczeciem szkolen niezbednych informacii organizacyjnych.

7. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,

najpdnicj na dwa dni przed podpisaniem umowy ztozyt:

- CV wszystkich oséb, ktére beds prowadzi¢ szkolenia, zawierajace m.in. informacje na temat
wyksztalcenia i doswiadezenia zawodowego, whasnorecznie i czytelnie podpisane przez te osoby,

- podpisane przez prowadzacych szkolenia deklaracje uczestnictwa w projekeie.

8. Ustalenia ogolne dotyezgce przedmiotu zamdwienia:
1) Zamawiajacy dopuszeza moziiwosé skladania ofert czesciowych, zgodnie z zapisem zawartym
w ust, 3,
2) Zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwosei skadania ofert wariantowych,
3) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych,
4) Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukeji elektronicznej,
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5) przedmiotem ninicjszego postgpowania nie jest zawarcie umowy ramowej,

6) Zamawiajacy dopuszcza mozliwose powierzenia przez Wykonawce, wykonania czesci zamdwienia
podwykonawcom. Jezelt Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom do wykonania czesc
ramowienia winien wskazaé w formularzu ofertowym, ktora czedé zamowienia zamierza powierzy¢.

IV. Termin wyvkonania zamowienia

Zamawiajacy wymaga, aby zamdwienie byto realizowane:
D)dia Zadania nr 1 CzeSé A - pierwsze spotkanie (dla dwéch grup) w terminie kwiecien/maj 2013 r.
- drugie spotkanie w terminie wrzesied/pazdziernik 2013 r,
2) dla Zadania nr 1 Czedé B — w okresie kwiecient 2013r. - pazdziernik 2013r.
3} dla Zadania nr 2 — w okresie od maja 2013 do listopada 2013 r.
Umowy zostang zawarte na okres od dnia jej podpisania do dnia zakonczenia realizacji przedmiotu umowy,
nie dluzej jednak niz do dnia 31 marca 2014 r.

V. Opis warunkéw udzialu w _postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tvch
warunkow

[. O udzielnic zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy speliaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosei lub ezynnosci
- Dziatainodé prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdéwienia nie wymaga posiadania
specjalnych uprawnien.

2)posiadania wiedzy i doSwiadczenia w zakresie:
Zadania nr 1
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykazanie, ze w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem

terminu skladania ofert, ajezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy — wtym okresie,
Wykonawey wykonali nalezycie co_najmniej dwie ustugi szkoleniowe z zakresu umiejgtnoder
komunikacyinych o wartosci co najmniej 35 000,00 zt netto kazda ustuga i co najmniej dwie ustugi
szkoleniowe z zakresu kompetencji menedzerskich o wartosci co najmniej 45 000,00 zt netto kazda
ustuga, wykonane dla instytucji, dla grup minimum 5 osobowych po minimum 6 godzin
dydakiycznych,

Zadania or 2

Warunkiem udziatu w postgpowaniu jest wykazanie, ze w ciggu ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skiadania ofert, ajezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krdtszy — wtym okresie,
Wykonawcy wykonali nalezycie co najmniej dwie ustugi szkoleniowe z zakresu pierwszej pomocy
przedmedycznej, dla instytucji, dla grup minimum 5 osobowych, po minimum 6 godzin
dydaktycznych, o wartosei nie mniejszej niz 5 000,00 zt netto kazda ustuga.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia w zakresie:
Zadania nr 1
Warunkiem udziatu w postgpowaniu_jest dysponowanie szescioma osobami zdolnymi do wykonania
zambwienia, ktére beda pelnié role treneréw prowadzacych szkolenia, w tym:

e trzema osobami, ktére beda odpowiedzialne za przeprowadzenie szkolenia ,Akademia
Menedzera™;

o trzema osobami, ktére beds odpowiedzialne za przeprowadzenie szkolenia ,,Komunikacja
i wspolpraca w zespole - zasady efektywnego funkcjonowania zespou”

z ktdrych kazda:
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=» posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

=» posiada co najmniej 5 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolefi grupowych
realizowanych dla 0séb dorostych z zakresu: umiejetnosei komunikacyjnych i kompetencji
menedzerskich oraz przeprowadzia z tego zakresu szkolenia w liczbie nie mniejszej niz 60
dni szkoleniowych, gdzie kazdy dzien szkoleniowy wynosit min. 5 godzin zegarowych.
Ustugi konsultacji, doradztwa oraz wykladéw w ramach prowadzonych zajg¢ na studiach
Zamawiajacy nie uznaje za ustugi szkolenia grupowego realizowanego dla 0s0b dorostych.
Ponadto, w ramach szkolenia ,Akademia Menedzera” —~ posiada co najmniej 3 letnie
doéwiadczenie zawodowe na stanowisku menedzerskim.

Zadania nr 2

Warunkiem udziatu w postepowaniu_jest dysponowanie sze$cioma osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, ktére beda petnié role treneréw prowadzacych szkolenia (z zastrzeZeniem, ze jedno
szkolenie prowadzi dwoch trenerdw),

z ktdérych kazda:
> posiada kwalifikacje instruktora medycznego,
> posiada co najmniej 3 letnie do§wiadczenie zawodowe jako ratownik medyczny,

> posiada co najmniej 5 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkoleft grupowych
realizowanych dla osob dorostych z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej
i przeprowadzita z tego zakresu szkolenia w liczbie nie nnigjszej niz 300 godzin
dydaktycznych.
Ustugi konsultacji, doradztwa oraz wykladéw w ramach prowadzonych zajeé na studiach
Zamawiajacy nie uznaje za ustugi szkolenia grupowego realizowanego dla osob dorostych.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej w zakresie:

Zadania nr 1

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest wykazanie posiadania srodkéw finansowych lub zdolnosci
kredytowej na kwote nie mniejsza niz 40 000,00 zt.

Z.adania nr 2
Warunkiem udziahy w postepowaniu jest wykazanie posiadania srodkéw finansowych Jub zdolnosci
kredytowej na kwote nie mniejsza niz 7 000,00 zt.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadezeniu, osobach zdolnych do wykonania zamdwientia lub
zdolnodeiach finansowych innych podmiotow, niezaleinie od charakteru prawnego faczacych go z nimi
stosunkow.

3. Ocena spetnienia ww. warunkdw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o dokumenty
okreslone w Rozdz. VI, metoda warunku granicznego spelnia/nie spelnia. Z tresci zalaczonych do oferty
dokumentéw lub oswiadezen winno wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spefnia.

4. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu, podiega¢ beda
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

5. Z udzialu w postgpowaniu wyklucza sie Wykonawcow, ktorzy podlegaja wykluczeniu na podstawie art.
24 ust. |12 ustawy Pup,

Vi. Wykaz o$wiadezen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w_celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia_spelniania_przez Wykonawce warunkéw udzialu w_postepowaniu okréslonych
w Rozdziale V ust 1 SIWZ, Wykonawcea skiada:
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- o§wiadezenie o spelnianiv warunkoéw udzialu w postepowaniu - z wykorzystaniem zalgeznika nr 4
do SIWZ.

2. W celu potwierdzenia spefnienia warunku okreslonego w Rozdziale V ust 1 pkt. 2 posiadania wiedzy
i doswiadezenia, Wykonawca skiada:
- wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej:

a) dia Zadania nr ] - dwéch ustug szkoleniowych z zakresu umiejetnosci komunikacyjnych o wartosci
co najmniej 35 000,00 z! netto kazda ustuga i co najmniej dwéch ustug z zakresu kompetencji
menedzerskich o wartodci co najmniej 45 000,00 2t netto kazda ustuga, wykonane dla instytucji, dla
grup minimum 5 osobowych, po minimum 6 godzin dydaktycznych;

b} dla Zadania nr 2 — dwdéch ushug z zakresu pierwszej pomocy przedmedycznej, dla instytucji, dla grup
minimum 35 osobowych, po minimum 6 godzin dydaktycznych, o wartosci nie mniejszej niz 5 000,00

zh netto kazda usluga,

- z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw ~ z wykorzystaniem odpowiednio do zadania
zatacznika nr 6 - 6.1 do SIWZ, oraz dotaczy dokumenty potwierdzajgce, ze wskazane ustugi zostaty
wykonane nalezycic.

3. W_celu potwierdzenia spelnienia warunku okreslonego w Rozdziale V ust 1 pkt 3 dysponowania osobami
zdolnymi do wykonanja zamowienia, Wykonawca sklada:
- wykaz oséb, ktére beda uczestniezyé w wykonaniu zamodwienia, w kibrym Wykonawca winien
wskazaé, Zze dysponuje szescioma osobami zdolnymi do wykonania zamowienia zgodnie z wymogami
Zamawiajacego okreslonymi w Rozdziale VI ust 1 pkt. 3, wraz z informacja na temat ich kwalifikacji
zawodowych, dos$wiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgdnych dla wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nic czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami —

7 wykorzystaniem odpowiednio do zadania zatacznika nr 7 - 7.1 do SIWZ,

4. W celu potwierdzenia spelnienia warunku okre§lonego w Rozdziale V ust 1 pkt. 4 dotyczacego sytuacii
ekonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie zamdwienia, Wykonawca sktada:
- informacj¢ banku lub spéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych Wykonawca
posiada rachunek, potwierdzajaca wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnosé kredytows
Wykonawcy, wystawiong nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert, na kwotg
nie mnigjsza niz odpowiednio do:

1) zadania nr T - 40 000,00 z};
2) zadania nr 2 7 000,00 zk

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw dotyczacych sytuaciji
finansowej i ekonomiczne] wymaganych przez Zamawiajacego, moze przedstawi¢ inny dokument, ktory
w wystarczajacy sposdb potwicrdza spetnianie opisanego przez Zamawiajacego warunku,

5. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
w okolicznodciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust | ustawy Pzp, Wykonawca sklada nastepujace dokumenty:

1) e$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, z wykorzystaniem zalgcznika nr 5 do SIWZ,
W przypadku skladania oferty przez Wykonaweéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie
ramowienia, w/w odwiadczenie winien ztozy¢ kazdy Wykonawca.

2) aktualny odpis z wladciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do tejestru,
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert, a w stosunku do 0sob
fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp .
W przypadku skladania oferty przez Wykonaweéw ubiegajacych sig wspélnie o udzielenie
zamowienia, w/w dokument winien zlozyé kazdy Wykonawcea. :
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3) aktualne zadwiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca

nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zadwiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,

adroczenic jub roztoZenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cafosci wykonania decyzji

wiasciwego organu - wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert,
W przypadku skiadania oferty przez Wykonawebéw ubiegajacvch sie wspdlnie o udzielenie
gamowienia, wiw dokument winien zlozy¢ kazdy Wykonaweca.

4) aktualne zadwiadczenie wiasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, Ze Wykonawea nie zalega z oplacaniem
skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnogei lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wezeéniej niz 3 iniesigce przed uplywem terminu
skfadania ofert.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie

ramowienia, w/w dokument winien zlozy¢ kazdy Wykonawcea.

5) aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt
4-8 ustawy Pzp, wystawiong nie wezeéniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania ofert.
W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow ubiegajgcych sig wspélnie o udzielenie
raméwienia, w/w dokument winien zlozy¢ kazdy Wykonawca.

6) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
9 (odpowiedzialno$é¢ podmictdw zbiorowych) ustawy Pzp, wystawiona nie wezesniej niz 6 miesigey
przed uplywem terminu skltadania ofert, jezeli dotyczy.
W przypadku skladania oferty przez Wykonaweéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zaméwienia, wiw dokument winien zlozy¢ kazdy Wykonawea.

6. Jeieli Wykonawca wykazujac spelnianie warunkow, o ktérych mowa w Rozdz. V ust. 1 niniejszej
SIWZ, polega na wiedzy i do$wiadezeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdéw niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkdw zobowiazany jest przedstawié w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia, z wykorzystaniem: wzoru zalacznika nr 9 do SIWZ.

7. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunku, o ktérym mowa w Rozdz. V ust. 1 pkt 4 niniejsze]
SIWZ, polega na zdolnodciach finansowych innych podmiotéw, zobowiazany jest zalaczy¢ informacje
podmiotu trzeciego, o ktorej mowa w ust. 4.

8. Jezeli Wykonawea, wykazujgc spelnianie warunku, o kiorym mowa w Rozdz. V ust. 1 pkt 2, 3, 4
niniejszej SIWZ, polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te beda braly udzial w realizacji czgéei zamowienia Wykonawca skiada
w odniesieniv do tych podmiotéw dokumenty wymienione w ust. 5, ust. 9 pkt 1 niniejszej SIWZ,
dotyezacych kazdego 2 tych podmiotéw.

9. Postanowicnia dotyczace Wykonawcdw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite} Polskiej:

1) jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby,
o ktorych mowa w art. 24 ust. | pkt 5-8 ustawy Pzp, maja miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, Wykonawca skiada w odniesienin do nich za$wiadczenie wiaSciwego
organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosei tych osob
w zakresie okreslonym w art. 24 ust, | pkt 5-8 ustawy Pzp, wystawione nie wezeéniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym, Zze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osob
nie wydaje si¢ takich zaswiadczen — zastepuje sig je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie zigzone
przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samgrzadu
zawodowego ub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osdb.
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2) jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa:
2.1) ust. 5 pkt 2-4 i pkt 6, skfada dokument fub dokumenty, wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibg
fub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Ze:
a) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono upadiosci - wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed terminem skladania ofert,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne
i zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych piatnosei lub wstrzymanie w catodci wykonania decyzji whasciwego organu —
wystawione nie wezesnie) niz 3 miesigee preed terminem skladania ofert,
¢) nic orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie — wystawione nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed terminem skladania ofert,
2.2y ust. 5 pkt 5 sklada zaswiadczenie wihasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dekumenty dotycza, w zakresie okre$lonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Pzp, — wystawione nie wezesnie] niz 6 miesigcy przed terminem
skladania ofert.
3) jezeli w miegjscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw wymienionych w pkt 2} zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym ofwiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowege lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe tub miejsce zamieszkania —
wystawione nie wczesniej niz w terminach okreslonych w pkt 2 odpowiednio ppkt 2.1, 2.2,

10. Wykonawey, kiérzy wspolnie ubiegaé sie beds o udzielenie zamowienia (zgodnie z art. 23 ustawy
Pzp):

[) ustanowia pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

2) pehlomocnictwo/upowaznienie do pelnienia takiej funkeji wystawione winno by¢ zgodnie
z wymogami prawa, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerow
i dotgczone do oferty,

3} w celu potwierdzenia spelniania warunkéw oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawcow
wspohie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, dokumenty wymienione w ust. 5 pkt. 1-6
musza byé zlozone przez kaidego z Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia , natomiast doKumenty wymienione w ust, 1-4 w taki sposob, aby wykazac¢
spelnianie danego warunku facznie.

11. Do oferty Wykonawca dolacza, oprocz dokuwmentéw, o ktdrych mowa w ust. 1 — 10 ninigjszego
Rozdziatu:

1) wypelniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 1 do SIWZ,

2} wypetniony i podpisany formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru stanowigcego odpowiednio dla
zadania zatacznik nr 2- 2.1, do SIWZ,

3) peinomeocnictwo dla oséb podpisujacych oferte w imieniu Wykonawcy, w przypadku jezeli oferte
podpisuje pelnomocnik.

12. Dokumenty wymienione w ust, 1, 2 (wykaz) 3, 5 pkt I, ust. 6, i1 pkt 1, 2, musza by¢ zlozone
w formie oryginaléw, a dokumenty wymienione w ust. 2 {np. referencje), 4, 5 pkt 2-6, moga by¢ zlozone
w formie oryginatdw albo kopii poswiadczonych za zgodnodé z oryginalem przez upowaznionego/ych
przedstawiciela/i Wykonawcey.

Dokument wymieniony w ust 11 pkt. 3 musi by¢ zlozony w formie oryginalu lub w formie notarialnie
poswiadczone]j kopii, za zgodno$¢ z oryginatem.

13. Zamawiajacy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnieft dotyczacych
przedstawionych przez Wykonawcow oswiadczen i dokumentdw.
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14. Postanowienia w sprawie dokumentéw zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa:

1) wszystkie dokumenty zlozone w prowadzonym postgpowaniu sa jawne, za wyjgtkiem informacji
zastrzezonych przez sktadajacego oferte,

2) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawee #ozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem tajemnica przedsigbiorstwa" lub spigte
oddzielie od pozostalych jawnych dokumentdw oferty,

3) po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert, komisja Zamawiajacego dokona analizy ofert, ktore w tej
czesci mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postgpowania na ich wniosek. Dokumenty ztozone
w postepowaniu sa jawne, za wyjatkiem niepodlegajacych ujawnieniu oraz za wyjatkiem informacji
zastrzezonych przez skiadajacego oferte,

4) udostepnienie ztozonych ofert mozliwe bedzie na pisemny wniosek zainteresowanego, po dokonaniu
przez Zamawiajacego analizy, czy oferta ta nie zawiera dokumentéw zastrzezonych, nie
podlegajacych udostepnieniu,

5) Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentdw, ktérych jawnos¢ wynika z innych aktow
prawnych w {ym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,

6) zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (Dz. U, 2 2003 r., Nr 153 poz.
1503 z pdin. zm.) poprzez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
majgce warto$¢ gospodarcza, co do ktdrych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
ofwiadezenn i dokumentdw., a takie wskazanie o0s0b uprawnionych do porozumiewania si¢
7 Wykonawcami

1. Zasady i formy przekazywania odwiadczen, wnioskow i innych dokementéw:

1y oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawey przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,

2) oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje oraz pytania kierowane do Zamawiajacego
przekazywane z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowaé na adres Zamawiajacego podany
w Rozdz. 1 SIWZ,

3) o$wiadcrenia, wnioski, zawiadomienia i informacje oraz pytania kierowane do Zamawiajacego
przekazywane za pomoca faksu lub poczty elektronicznej nalezy kierowal na nr faksu/adresu
e-mailowego podane w Rozdz. [ SIWZ,

4) kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczef, waioskow,
zawiadomien oraz informacji przekazanych za pomoca faksu fub poczty elektronicznej,

5) w przypadku, gdy przesiane za pomoca faksu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne, Zamawiajacy moze si¢ zwrdci¢ 0 ponowne
ich przestanie za pomoca innego z wymienionych w ninigjszej SIWZ sposobéw.

2. Wyjasnienia tresci SIWZ

1) Wykonawea moze zwrdcié sie do Zamawiajacego, o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢c wyjasnief niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt. 2,

2) jezeli wniosek, o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do Zamawiajacego pdzniej niz do kofica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia,

3) ewentualna zmiana terminu skiadania ofert nie powoduje przesunigcia terminu, o ktérym mowa
w pkt. 2, po uplywie kiérego Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia,

4) tre$é zapytan wraz z wyjadnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonaweom, ktérym przekazai SIWZ,
bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszcza je na swojej stronie internetowej, i

5) nie udzicla sig zadnych ustnych i telefonicznych informacii, wyjasniefi czy odpowiedzi na kiefowane
do Zamawiajacego zapytanie w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postgpowani

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
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3. Modyfikacja tresci STWZ

1) w uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uplywem terminu do skladania ofert,
wmienié treéé SIWZ,

2) dokonane zmiany w specyfikacji, Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
kidrym przekazano specyfikacjg 1 zamieszeza je na stronie internetowej,

3) wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwniez
pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami, staja si¢ integralna czedcia specyfikacji i bedg wigzgee
przy skiadaniu ofert,

4) jezeli wprowadzona modyfikacja tresci SIWZ, nie prowadzi do zmiany tresci ogloszenia, Zamawiajacy
moze przedtuzy¢ termin skladania ofert, o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli
bedzie to niezbedne,

5) jezeli wprowadzona modyfikacja tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia, Zamawiajacy
przekazuje droga elektroniczng do Biuletynu Zamoéwien Publicznych ogloszenie o zmianie ogloszenia.

4. Wyjagnienia w toku badania i oceny ofert:

1) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawcoéw do uzupetnienia
odpowiednich oéwiadezen lub  dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu
w postgpowaniu Jub potwierdzajacych speinianie przez oferowane uvstugi/dostawy, wymagar
okre$lonych przez Zamawiajacego, lub pelnomocnictw, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone
w arf. 26 ust. 3 ustawy Pzp,

2) uzupetnione dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane ustugi/dostawy, wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego nie pozniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin skladania ofert. Nie uzupelnienie
o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub
potwierdzajacych spelnianie przez oferowane usfugi/dostawy, wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, w odpowiedzi na ww. wezwanie moze skutkowaé zatrzymaniem wadium wraz
z odsetkami na mocy art. 46 ust. 4a ustawy Pzp,

3) w toku badania I oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tredei Zlozonych ofert,

4) Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oéwiadczen lub  dokumentdw potwierdzajacych spetnianie przez Wykonawcow
warunkdw udzialu w  postepowaniu, spelnianie przez oferowane ustugi/dostawy wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego,

5) Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty, oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty
i niezwlocznie zawiadamia o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona,

6) oferta Wykonawey, ktdry w terminie 3 dni od ofrzymania zawiadomienia nie zgodzit sig na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, podlega odrzuceniu,

7) Zamawiajacy w celu uvstalenia, czy oferfa zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwrdci sie do Wykonawey o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacyeh elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé ceny,

8) Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyl wyjasnien lub, jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5. Osoby uprawnione do porozamiewania sie¢ z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami od poniedziatku do piatku w godzinach od 8%
do 15" z wyjatkiem dni ustawowo woltych od pracy jest:

- BoZena Sosnowska - Naczelnik Wydzialu Zamowien Publicznych

faks 22 47 37 518 '

e-mail: przetgrgil@mazowieckie, com.pl
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VI, Wymagania dotyvezace wadium

I. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokos$ci:

1) w zakresie zadania nr 1 - 2 500,00 zt (stownie: dwa tysigee piecset zt 00/100),
2) w zakresie zadania nr 2 -- 400,00 z1 (stownie: czterysta zt 00/100),

2. Termin wniesienia wadium uplywa z terminem skladania ofert. Za termin wniesienia wadium
w pienigdzu uwaza sig¢ termin uznania rachunku bankowego Zamawiajacego.

3. Wadium musi cbejmowac termin zwigzania oferta tj. 30 dni.

4. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kitku nastepujacych formach:

1) pieniadzy,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym, ze
porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigZnym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczodei (Dz. U. z 2007 r. Nr
42, poz. 275).

5. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego: Bank
Handlowy w Warszawie S. A, 21 1030 1508 0000 0008 1597 3603 z dopiskiem wadium na przetarg
»Uslugi szkoleniowe” znak: M'WZ1-205-1-2013 zadanie nr ....

6. Wadium wniesione w pieniadzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

7. Wadium wniesione w formie innej niz pieniezna, nalezy zlozy¢ na adres Zamawiajacego wskazany
w Rozdziale | niniejszej SIWZ w pok. 213 przed uplywem terminu skladania ofert w formie oryginahy,
w osobnej kopercie, oznaczonej: Wadium na przetarg ,,Ushugi szkoleniowe” znak: MWZ1-205-1-2013
(Zadanie nr ....) ‘

8. Gwarancja (poreczenie). musi by¢ podpisana przez upowaznionego (upelnomocnionego) przedstawiciela
Gwaranta. Podpis powinien by¢ sporzadzony, w sposoéb emozliwiajgey jego identyfikacje np. zlozony wraz
z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska).

9. Tres¢ gwarancji (poreczenia) winna zawieral bezwarunkowe stwierdzenie, Ze na pierwsze pisemne
zadanie Zamawiajgcego wzywajacego do zaplaty pebnej kwoty wadium, w okolicznodciach okreslonych
w art. 46 ust. 4a fub vst. 5 ustawy Pzp, nastepuje jego bezwarunkowa wyplata bez jakichkolwiek zastrzezen
ze Strony Gwaranta/Poreczyciela.

10. Wykonawcy, ktérzy nie wnieéli wadium zostang wykluczeni z postgpowania.

11, W zakresie wadium obowigzuja uregulowania zawarte w art. 45 i 46 ustawy Pzp.

IX. Termin xwigzania oferts

1. Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.
2. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedhuzyé termin zwiazania oferta,
ztym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
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zwrocié sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu, o oznaczony okres, nie
dhizszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium.

4. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszezalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem okresu
waznodci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres
zwidzania oferta.

5. Jezeli prrediluZenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,

obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedhuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktoérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

i. Wykonawca moze zlozyé tylko jedng ofert¢ na zadanie, okreslone w Rozdz. III ust. 3 SIWZ.
W przypadku gdy, Wykonawca zamierza zlozy¢ oferty na wigeej niz jedno zadanie, musi je ztozy¢ odrebnie
dla kazdego zadania. Ztozenie wigkszej liczby ofert na to samo zadanie, spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce na to zadanie.

2. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

3. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
4. Tre$é oferty musi odpowiadaé tresci niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia.

5. Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznym w sposob czytelny,
niczmywalnym atramentem.

6. Poprawki w ofercie lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) musza by¢ naniesione czyteluie oraz
opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.

7. Opis szczegdlowych wymagai dotyczacych dokumentow wymaganych w ninigjszym postepowaniu
znajduje sig w Rozdz. V1, Wykaz o$wiadezen i dokumentéw...” niniejszej specyfikacji.

8. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartodci oferty. Kazda strona oferty wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez
Wykonawee osobg upowazniong do podpisania oferty.

9. W przypadku oferty skfadanej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia
oferta musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sig wspdinie o udzielenie
zamowienia i podpisana zgodnie z reprezentacja.

10. Wykonawca sklada oferte w dwdch nieprzejrzystych, zamknigtych kopertach/opakowaniach
oznaczonych nazwg iadresem Zamawiajacego:

»Koleje Mazowieckie — KIM™ sp. z 0. 0.
ul. Lubelska 1
03-802 Warszawa
pokoj 213
Przetarg ,,Ustugi szkoleniowe”
znak: MWZ1-205-1-2013
Zadanie nr ....
NIE OTWIERAC przed dniem 14 Iutego 2013 r. godz.16.00

Ponadto na kopercic wewnetrznej winien by¢ wpisany adres i nazwa Wvykonawcy,
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11. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnodel za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

12. Przygotowujac oferte, Wykonawca powinien dokfadnie zapoznal si¢ z zawartodcig wszystkich
dokumentow skdadajacych sie na Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamodwienia, ktérg nalezy odczytywad
£ ewentuainymi modyfikacjami | zmianami wnoszonymi przez Zamawiajacego.

13, W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pefnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
peinomocnictwo, w formie oryginatu lub w formie notarialnie poswiadczonej kopii, za zgodnosé
£ oryginalem.

14. Postanowienia w sprawie dokumentdw zastrzezonych jako tajemnica przedsigbtorcy:

1} wszystkie dokumenty zloZone w prowadzonym postgpowaniu sg jawne, za wyjatkiem informacji
zastrzezonych przez skiadajacego oferte,

2) Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawee ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa" fub spigte
oddziclnie od pozostatych jawnych dokumentéw oferty,

3) po dokonaniu czynnosei otwarcia ofert, komisja Zamawiajacego dokona analizy ofert, ktore w tej
czedei moga byé udostepnione innym uczestnikom postepowania na ich wniosek. Dokumenty ztozone
w postepowaniu sg jawne, za wyjatkiem niepodlegajacych ujawnieniu oraz za wyjatkiem informacji
zastrzezonych przez skladajacego oferte,

4) udostepnienic ziozonych ofert mozliwe bedzie na pisemny wniosek zainteresowanego, po dokonaniu
przez Zamawiajacego analizy, czy oferta ta nie zawiera dokumentow zastrzezonych, nie
podlegajacych udostgpnieniu,

5) Wykonawca fie moze zastrzec informacji i dokumentow, ktorych jawnos$é wynika z mnych aktow
prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,

6) zgodnie z art. 11 ust, 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r,, Nr 153 poz.
1503 z pd#n. 7m.) poprzez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sig¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
majace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufhosci.

X1. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skladaé/przestaé do dnia 14 lutego 2013 r., do godz. 9.30 na adres: .Koleje Mazowieckie -
KM” sp. z 0. 0. ul. Lubelska 1, 03-802 Warszawa, do pokoju nr 213 (11 pigtro).

2. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, o zfozeniu oferty po terminie oraz zwraca ofertg po
uptywic terminu do wniesienia odwotania.

3. Wykonawca mozc przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana lub
wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.

4. Zmiany dotyczace trefei oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz zaadresowane na adres
Zamawiajacego podany w ust. 1 w sposOb opisany w Rozdz. X ust. 10 SIWZ i dodatkowo opatrzone
napisem ,ZMIANA” lub ,\WYCOFANIE”. Koperty oznaczone w podany wyzej sposob beda otwierane
w pierwszej kolejnosci.

5. Otwarcic ofert nastapi w dniu 14 lutego 2013 r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajacego, w pokoju nr
312 (il pigtro).

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym stano vigcym
zatacznik nr 1 do SIWZ.
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2. Cene ofertowa nalez obliczy¢ z wykorzystaniem wzoru formularza cenowego odpowiednio dia zadania,
zatacznik nr 2-2.1 do SIWZ.

3. Cena musi by¢ podana w ziotych polskich cyfrowo i stownie, do dwdéch miejsc po przecinku. Ceng
zackragla sie do pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncdwki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla si¢ do jednego grosza.

4. Cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty, zwigzane z wykonaniem zamoéwienia po uwzglednieniu
wszystkich warunkéw postawionych w SIWZ przez Zamawiajacego oraz zysk optaty, podatki.

5. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszystkie opusty, rabaty winny by¢
ujete podczas obliczania ceny, tak by wyliczona cena ofertowa za realizacje zamowienia byla ceng
ostateczng.

6. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawey — zgodnie z przepisami ustawy
7 dnia 1 marca 2004 r. o podatku od fowardw i1 ustug (Dz. U. Nr 54 poz. 535 z p6zn. zm.}.

X Informacje dotyczace walut w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawes.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane beda w PLN.

XIV. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1.0pis kryteridw i sposdb oceny ofert.
Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria oceny ofert i ich wagi:

dla Zadania ny 1

'Nr | Nazwa kryterium Waga
L | Cenaofertowa 70 %
2 | DoSwiadczenic Wykonawey 30 %

Ad 1 - Wy krvterium— cena ofertowa - (C)

Cene ofertowsg Wykonawcy zobowiazani sg obliczy¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w SIWZ.
Oferta z najnizsza ceng ofertowa otrzyma 70,0000 pkt. Punkty jakie otrzymaja badane oferty beda liczone

w nastepujacy sposdb:

C oferty z najnizszg ceng
C= s s 1090 pkt
C oferty badanej X P

Uzyskane w ten sposob punkty zostang pomnozone przez wspblezynnik 0.7 odpowiadajacy wadze tego
kryterium.

Ad. 2 Dodwiadezenic Wykonawcey — (DW)

Przy ocenie do$wiadczenia Wykonawcey, Zamawiajacy bedzie brat do oceny kolejne ustugi szkoleniowe
wskazane w wykazie wykonanych uslug z zakresu umigjetnosci komunikacyjuych | kompetencii
menedzerskich. powyze] minimum okreslonego jako warunek udziatlu w postgpowaniu (dwie usfugi z
sakresu umicjetnosci komunikacyjnych i dwie ustugi z zakresu kompetencji menedzerskich — p. Rozglziat V
ust 1). Za kazda kolejna ustuge wskazang powyzej okreslonego minimum Zamawiajacy przyzna
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Wykonawcy 5 pkt. z tym, 7e maksymalna liczba punktéw w poszczegblnych zakresach szkolen nie moze
przekroczy¢ 50 pkt.

Uzyskane w fen sposéb punkty zostang pomnozone przez wspolezynnik 0,3 odpowiadajgcy wadze tego
kryterium.

QOgolem ocena oferty bedzie dokonana wg niZzej podanego wzoru :
O={Cx0,7)+DOWx0,3)
Ocena punktowa w kazdym kryterium bedzie liczona z dokladnoscia do czterech miejsc po przecinku,
gdzie:
O - ogdlna ocena oferty:
C x 0,7 - punkty przyznane w kryterium cena ofertowa;

DW x 0,3 - punkty przyznane w kryterium Doswiadczenie Wykonawcy;

dla Zadania ar 2

Nr | Nazwa kryterium Waga
i Cena ofertowa 76 %
2 | Doswiadczenie Wykonawey 30 %

Ad 1 - we kryvterium— cena ofertowa (C)

Cene ofertows Wykonawcy zobowiazani sg obliczyé zgodnie ze wskazaniami zawartymi w SIWZ.
Oferta z najnizsza ceng ofertowa otrzyma 70,0000 pkt. Punkty jakie otrzymaja badane oferty beda liczone
w nastgpujacy sposob:

C oferty z najnizsza ceng
.= 109
¢ C oferty badanej X pkt

Uzyskane w ten spos6b punkty zostana pomnozone przez wspdlezynnik 0,7 odpowiadajacy wadze tego
kryterium.

Ad. 2 Dosdwiadezenie Wykonawey — (DW)

Przy ocenie do$wiadczenia Wykonawcey, Zamawiajacy bedzie brat do oceny kolejne ustugi szkoleniowe
wskazane w wykazie wykonanych ustug z zakresu pierwszej pomocy przedmedycznej, powyzej minimum
okreslonego jako warunek udzialu w postepowaniu (dwie ustugi z zakresu pierwszej pomocy
przedmedycznej, - p. Rozdziat V ust 1 dot. zadania nr 2). Za kazda ustuge wykazang w wykazie ustug,
ponad okreslone minimum, Wykonawca otrzyma 10 pkt., z tym, ze maksymalna liczba punktow, ktorg moze
uzyska¢ Wykonawca w danym kryterium wynosi 100 pkt.

Uzyskane w ten sposéb punkty zostana pomnozone przez wspofczynnik 0,3 odpowiadajacy wadze tego
kryterium.

Ogolem ocena oferty bedzie dokonana wg nizej podanego wzoru :
O0=(Cx07)+(DWx0,3)
Ocena punktowa w kazdym kryterium bedzie liczona z dokladno$cia do czterech miejsc po przecinku.

gdzie:
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O - ogdlna ocena oferty;
C % 0,7 - punkty przyznane w kryterium Cena ofertowa;
DW x 0,3 -~ punkty przyznane w kryterium Doswiadczenie Wykonawcy;,

XV, Informacje ¢ formalnodciach jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
HMOWY W sprawie zamoOwienia publicznego.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy
ziozyli oferty, o:

1) wybarze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibg i adres Wykonawcy, ktdrego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, takie nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcéw, ktorzy
zhozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania zlozomych ofert zawierajacym punktacje
przyznang ofertom w kryterium oceny ofert i taczng punkiacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3} Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac

uzasadnicnie faktyczne i prawne

4) termin po uptywie, ktorego umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktorych
mowa niniejszym Rozdziale w ust 2, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w siedzibie.

3. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiazany bedzie przed
podpisaniem umowy do dopetnienia nw. formalnosei:

1) wskazania 0séb wmocowanych do zawarcia urowy i przediozenie Zamawiajgcemu pefnomocnictw,
o ile z okolicznodci wynikataby koniecznosé posiadania petnomocnictwa,

2) przedioZenia Zamawiajgcemu w_terminie 2 dni przed planowanym podpisaniem umowy CV
wszystkich 0séb. kidre beda prowadzi¢ szkolenia na podstawie zawartej umowy, zawierajace m.in.
informacje na temat wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego, wlasnorgeznie i czytelnie podpisane
przez te osoby,

3) przediozenia w_terminie 2 dni preed planowanym podpisaniem umowy deklaracji uczestnictwa
w projekcie, podpisanych przez osoby prowadzace szkolenia, z wykorzystaniem wzoru zatacznika nr
8 do SIWZ,

4) w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty zlozonej przez Wykonawedw wspdlnie ubiegajacych
sic o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego moze zazadaé w wyznaczonym przez siebie terminie zloZenia umowy regulujace;
wspolprace tych Wykonawcdw, podpisanej przez wszystkich partnerdw, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacjl zamowienia.

4. Zamawiajacy podpisze umoweg z Wykonawca, ktéry przedlozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia
kryteriow przyietych w niniejszej specyfikacji.

5. Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostanie zawarta, z zastrzeZeniem art. 183 ustawy Pzp:
1) z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych
w ofercie, w terminie nie krétszym niz 5 dai od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane faksem lub droga elektroniczna,
albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob,
2) przed uplywem terminu, o ktérym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia na
dane zadanie zostata ztozona tylko jedna oferta.

6. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, o miejscu i terminie spotkania, w celu podpisania umowy
o zamowienie publiczne.
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X VI Istotne postanowienia umowy

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zawart z Zamawiajacym
umowe na warunkach okreslonych w niniejszej SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcey, wynikajacy z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie, przy czym zloZenie oferty jest jednoznaczne z petng akeceptacjg przez Wykonawce warunkow
zawarlych we wzorze umowy.

3. Wykonawcy sktadajacy ofertg wspolnie, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

4. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosei powodujacej, Zze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

odstapi¢ od umowy w terminie 30 dui od powzigcia wiadomosci, o powyzszych okolicznosciach.

5. W przypadkach o ktérych mowa w ust. 4, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia nalezytego
7 tytutu wykonania czgsci umowy.

6. W trakcie trwania umowy, w przypadku ustawowej zmiany wysokodci stawki podatku od towarow
i ustug (VAT), Strony umowy dokonaja zmian w tresci umowy, w zakresie jej aspektéw finansowych.

7. Zmiany i uzupehienia do umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8. Wszystkic przyszle zobowiazania Wykonawcy jak i Zamawiajgcego, zawarte zostaty w istotnych
postanowieniach umowy, stanowiacych zatacznik nr 10 do SIWZ.

XVIL Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawey w toku postepowania
o udzielenie zamowienia

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miaf interes w uzyskaniu danego zambwienia oraz
poniést fub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisdéw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej zawarte w Dziale
V1 ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktdrej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy
Pzp.

3. Odwolanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci okre$lonych w art. 180 ust 2 ustawy Pzp.

4, Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

5. Odwolujacy przesyla kopig odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do whiesienia odwotania
w taki sposob, aby mégl on zapoznal sig z jego trescia przed uplywem tego terminu. Domniemywa sig,
i7 Zamawiajacy mogl zapoznaé si¢ z tredcia odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocy jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp.

6. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigce} podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 yst 2 Pzp,
albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb. '
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7. Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu oraz wobec postanowieit SIWZ wnosi sig
w terminie 5 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub zamieszczenia
specyfikacji na stronie internetowej.

8. Odwolanic wobec czynnodci innych niz okre$lone w pkt 6, 7 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomosé
o okolicznoséeiach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

9, lJezeli Zamawiajacy nie (...) przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
(...) odwolanie wnosi sig w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamdwienia,
2) 1 miesiaca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogloszenia o udzielenin zamdwienia.

10. Zamawiajqcy prrzesyla niezwlocznie, nie pdfniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopig
odwolania innym Wykenawcom uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, a jezeli
odwotanie dotyczy tresci ogfoszenia o zamdwieniu lub postanowien SIWZ, zamieszcza ja réwniez na stronie
internetowej, na kiorej jest zamieszezone ogloszenie o zamdwieniu lub jest udostepniona specyfikacja,
wzywajac Wykonawedw do przystapienia do postgpowania odwolawczego.

11. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu.

12. Od wyroku sadu stronom nie przystuguje skarga kasacyjna.

XVIIL Postanowienia dotyczace protokoelu postepowania

|, Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane
przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig zalaczniki
do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystnicjszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania.

3. Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie
pbzniej niz w terminie skladania ofert — zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

4. Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy przesle kopi¢ protokohu lub zatacznikéw poczta, faksem fub droga
elektroniczna, 2 zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych przestanie dokumentoéw bedzie znaczaco
utrudnione, Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce oraz wskaze sposéb, w jaki moga one by¢
udostepnione.

Do spraw nic uregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie preepisy ustawy z dnia
29 styeznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z pozn. zm.)
oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

XX. Wykaz zalacznikéw do STIWZ

I, Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy - wzdr,

2. 7alacznik nr 2 - - Formularz cenowy dla zadania nr 1 - wzor,

3. Zatacznik nr 2.1 — Formularz cenowy dla zadania nr 2 - wzor,

4, Zatgeznik nr 3 - Qpis przedmioty zamdwienia — dla Zadania nr 1,
5. Zatacznik nr 3.1 — Opis przedmiotu zamoéwienia - dia Zadania or 2,
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6. Zatacznik nr 4 - Oéwiadczenie o spefnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne
zart. 22 wst. 1 ustawy Pzp — wzdr;

7. Zatgeznik nr 5 - Oséwiadcezenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow,
o ktérych mowa w art. 24 ust. | ustawy Pzp — wzor;

8. Zatacznik nr 6 - Wykaz wykonanych ustug dla Zadania nr 1 — wzbr;

9. Zalacznik nr 6.1 - Wykaz wykonanych ustug dla Zadania nr 2 — wzor;

10. Zatacznik nr 7- - Wykaz oséb dla zadania nr 1 — wzbr;

11. Zatacznik nr 7.1 - Wykaz oséb dla zadania nr 2 — wzdr;

12. Zakacznik nr 8 - - Deklaracja uczestnictwa trenera w wykonaniu zamowienia, wzor;

13. Zalacznik nr 9 - Zobowigzanie podmiotu/podmiotéw oddajacych do dyspozycji Wykonawey niezbedne

zasoby - wzdr;
14. Zalgcznik nr 10 - Istotne postanowienia umowy.

Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamovwienia

Zatwierdzit

Warszawa, dl1ia.35.§.’%.¢f.2¢ﬂi.’ﬂ.201 31
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

{picczgd Wykonawey)

Do

»Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0. o.
ul. Lubelska 1

03-802 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

Postepowanie o ndzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone przez
»Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0.
na ,,Ustugi szkoleniowe”, znak MWZ1-205-1-2013

Nazwa WYKONAWEY .. e e

Adres Wy RO AW Oy

Adres poczty elektronicznej .................. ... Advres strony internetowej ........................

Nrtel .o NrfaKsu. ... s
REGON ... e NP o e
{ w przypadku skladania oferty wspdlnej nalezy wpisa¢ dane kazdego podmiotu skiadajacego wspding oferts)

QOdpowiadajagc na ogloszenie o zamowieniu publicznym prowadzonym w  trybie przetargu

nieograniczonego na ,Ustugi szkoleniowe”, znak MWZI1-205-1-2013, oferujemy wykonanie

zamé&wienia, w zakresie zadanianr ............ zgodnie z postanowieniami zawartymi w SIWZ za:

ceng ofertowsy (brutto): ... ZH (oW . e zhH
podatek VAT: ...... Y e ZESFOWRIE L zt)
cene Netto! ... zh(stownie: zt)

{Czytelny podpis Wykonawcy [ub osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy)

Projekt wspdlfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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1. Cena jednostkowa netto za 1 godzing zegarows szkolenia zawarta jest w formularzy cenowym

bedacym integralng czeseig oferty.

2. O$wiadczamy, 7e w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem

zamodwienia.

3. Zamdwicnic wykonamy w terminie wskazanym w SIWZ,

4. Wyrazamy zgode na otrzymywanie naleznosci zgodnie z zasadami okreslonymi we wzorze umowy.

5. Uwazamy sie za zwiazanych ofertq przez okres 30 dni od daty uplywu terminu skfadania ofert .
W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejsza zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy na

okreglonych w SIWZ, warunkach, w migjscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

6. Niniejszym informujemy, iz informacje skiadajace sie na oferte, zawarte na strenach od ............. do

stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumienin przepisow ustawy o zwalczaniu

nicuczciwe] konkurencji i jako takie nie moga by¢é ogélnie ndostepnione.™)

7. Wadium w kwocie ..o ver i 7i zostato wniesione wdniu ... e

R uT s 101+ T N

8. Nr rachunku bankowego, na ktéry ma zosta¢ zwrécone wadium wplacone w pienigdzu

(Czytelny podpis Wykonawcey lub osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy)
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12. Niniejszym odwiadczamy, ze przedmiotowe zamdwienie wykonamy:

a) samodzielnic*)

b) przy udziale podwykonawcéw, ktorym powierzymy wykonanie nastgpujacych czgsci
zamowienia*)

Wykonawea wykonujacy zamdéwienie przy udziale podwykonawedw, winien odpowiednio uzupelni¢ tresé, zgodnie z
pozostawionym miejscem w formularzu oferty.

13. Oferta zostata ztozona na ..... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ... do
1) SUPP
Migjscowosd, data {Czytelny podpis Wykonawcy iub osoby upowaznionegj

do reprezentowania Wykonawcy)

* nicpotrzebne skreslic

Projekt wspdlfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgcznik ar 3 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA USLUGI SZKOLENIOWE
ZADANIE 1 - SZKOLENIA MIEKKIE

Czesé A — szkolenie ,,Akademia Menedzera”

Cze8¢ B - szkolenie ,Komunikacja i wspélpraca w zespole — zasady -efektywnego
funkcjonowania zespolu™

I.CZESC A - Szkolenje ,Akademia Menedzera”

Adresaci szkolenia: kadra kierownicza $redniego szczebla — naczelnicy sekeji pasazerskich
i eksploatacyjnych i ich zastepey (lacznie max. 20 osob).

Kadra zarzadzajaca m.in. pracg osob zatrudnionych na stanowiskach zwigzanych
z bezposrednia obshega podréinych i bezpieczenstwem ruchu (kierownikéw pociagéw,
konduktorow, kasjerdw, informatoréw, maszynistéw i pomocnikéw maszynistow).

1. Szkolenie bedzie realizowane w dwdch grupach, liczacych do 10 oséb. Szkolenie dla jednej
grupy obejmowaé bedzie 4 dni w formule: 2 spotkania po 2 dni szkoleniowe bezposrednio po sobie
nastepuiace (kazdy dziefi szkoleniowy obejmuje 8 godzin zegarowych, w tym: dwie 15 min,
przerwy kawowe oraz jedng 45 min. przerwg obiadowa).

2. Zamawiajacy wymaga, aby:

1) program szkolenia byl écisle zaadaptowany do potrzeb firmy z branzy kolejowej,

2) zajecia byly prowadzone w formie warsztatowej (przy zalozeniu, Ze zaj¢eia teoretyczne
maksymalnie w 25%, a praktyczne w minimum 75%),

3) zajecia odbyly sie w terminie kwiecief/maj 2013 (pierwsze spotkanie dla dwoch grup),
wrzesief/pazdziernik 2013 (drugie spotkanie). Zajecia dla obu grup nie mogg odbywal si¢
réwnoczesnie w tych samych terminach.

4) szkolenie odbylo sig w miejscu wyznaczonym przez Wykonawce, z zastrzezeniem, ze
w odlegloéci nie dalej niz 40 km od siedziby Spéfki, w hotelu/osrodku konferencyjnym
odpowiadajacym minimum trzygwiazdkowemu standardowi, zakwaterowanie w pokojach 1-
osobowych 7 tazienka,

5) zakres szkolenia obejmowat co najmniej nizej wymienione zagadnienia:

A. Pierwsze dwudniowe spotkanie w ramach ,,Akademii Menedzera”

a) Trening menedzerski — budowanie efektywnego zespolu
Cele: wyposazenie uczestnikdw szkolenia w skuteczne narzedzia z zakresu organizacji
pracy zespotu. Przyswojenie narzedzi oraz metodologii teambuildingu w celu stworzenia
skutecznie pracujacego zespotu. Opanowanie zasad pracy zespolowej.
Zalozenia programowe:

- ¢zym jest zespot,

- budowanie wilasciwych relacji w zespole,

- reguly skutecznoscei zespolu pracowniczego,

- zarzadzanie zespolem,

- analiza funkcjonowania zespolu pracowniczego.
b) Zarzadzanie poprzez motywowanie
Cele: poznanie i rozwijanie skutecznych sposobéw motywowania ludzi. Cwiczenie
praktycznych umiejetnosel  zwiazanych z motywowaniem. Rozw(j umigjetnosc
efektywnego funkcjonowania menedzerow w zakresie motywowania pracownikow,
Zalozenia programowe:

- motywowanie pracownikow,

- zrddia motywacji pracownikow,

- obszary wywierania wpltywu i motywacji,

- motywowanie w biezacei pracy,
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- motywowanie w obliczu zmian,
- dziatania kierownicze stuzace motywowaniu pracownikow.
¢) Zarzadzanie czasem i organizacja czasu pracy zespolu
Cele: doskonalenie umiejetnodci planowania i organizacji pracy wlasnej i zespotu, trening
umiejetnosei zarzqdzania czasem, umiejetnosé skutecznego delegowania zadan.
ZaloZzenia programowe:
- identyfikacja warunkéw organizacyjnych niezbednych dla efektywnego
zarzadzania czasem i organizacji pracy wilasnej 1 zespotu, diagnoza rol, zadan oraz
funkeji kierowniczych i zespolowych,
- umiejetno$é sprawnego przeprowadzania spotkan i zebrai zawodowych,
-~ nadawanie priorytetdw zadaniom,
- skuteczne delegowanie zadar,
- podstawowe bledy w zarzadzaniu czasem i organizacji pracy wiasnej i zespotu.
B. Drugie dwudniowe spotkanie w ramach ,Akademii Menedzera™:
a) Skuteczna komunikacja w zespole (komunikacja z perspektywy menedzera)
Cele: poznanie technik efektywnej i skutecznej komunikacji w zespole. Rozwdj
umiejetnosei komunikacji zespolowej nastawionej na budowanie wspdlpracy w/i pomiedzy
zespotami w organizacji. Wskazanie narzedzi i zasad budowania skutecznie dzialajacego,
wspdlpracujacego zespotu.
Zatozenia programowe:
- podstawy skutecznej komunikacji,
~  zasady i narzedzia efektywnej komunikacji,
~  skuteczne komunikowanie sig z pracownikami,
~ najczesciej popeiniane bledy w komunikacji,
- komunikacja zespotowa,
- identyfikacja i przelamywanie barier w komunikacji (przekonania, nawyki,
oczekiwania, dostosowanie do powszechnych norm),
~ przeplyw informacji pomiedzy poszczegblnymi poziomami W strukturze
organizacyjnej oraz znaczenie informacji zwrotnej.
b} Wspélpraca w zespole — zasady efektywnego funkcjonowania zespolu
Cele — istota pracy zespotowej i korzy$ci z niej plynace, doskonalenie praktycznych
umiejetnoei budowania zespotu, poznanie sposobow kreowania atmosfery efektywnej
wspéipracy w zespole, poznanie sposob6w identyfikacji konfliktow w zespole i metod ich
rozwiazania.
Zatozenia programowe:

- czym sg normy zespolowe,

- jak vstala¢ wspdlne zasady,

- jak wprowadzaé nowe zasady i sposoby wspélnej pracy.,

- zespotowe rozwiazywanie problemow,

- przeptyw informacji w zespole, reguty skutecznej wspotpracy,

- identyfikacja konfliktéw w zespole,

- zasady wspotpracy w skutecznym zespole - zapobieganie trudnym sytuacjom,

- skuteczne rozwiazywanie konfliktéw w zespole,

- korzysci ptynace z powstania konfliktu,

1. CZESC B — Szkolenie ,Komunikacja i wspéipraca w_zespole — zasady efektywnego
funkcjonowania zespolu”

Adresaci szkolenia: pracownicy bezposrednio podlegajacy pod kadre¢ kierowniczg Sredniego
szcrebla (biorgea udzial w szkolenin ,,Akademia Menedzera”) oraz Scisle wspolpracujacy
z osobami majacymi bezpoSredni kontakt z podréinymi oraz odpowiedzialnymi za
bezpieczenstwo ruchu. Jest to kadra kierownicza nizszego szezebla oraz pracownjey
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach (czesto pelnigey funkcje koordynujaca), czyli:
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kierownik druwzyn kondukforskich, dyspozytor, kierownik kas, dyzurny ruchu, mistrz,
specjalista (fgcznie max. 100 osob).

1. Szkolenie bedzie realizowane w pieciu grupach, liczacych do 20 osob. Szkolenie dia jednej
orupy obejmowaé bedzie 2 dni szkoleniowe bezposrednio po sobie nastgpujace (kazdy dzien
szkoleniowy obejmuje § godzin zegarowych, w tym: dwie 15 min. przerwy kawowe oraz jedng 45
min. przerwg obiadowa)
2. Zamawiajacy wymaga, aby
1) program szkolenia byt $cisle zaadaptowany do potrzeb firmy z branzy kolejowej,
2) zajecia byly prowadzone w formie warsztatowej (przy zalozeniu, ze zajecia teoretyczne
maksymalnie w 25%, a praktyczne w minimum 75%),
3) zajecia odbyty sie w okresie kwiecieft 2013 — paZdziernik 2013
4) szkolenie odbylo sie w miejscu wskazanym przez Wykonawcg w sali szkoleniowe]
usytuowanej w centrum Warszawy z zastrzezeniem, ze w odleglosci nie wigkszej niz 15 min.
pieszo od dworcow kolejowych Warszawa Srodmiescie | Warszawa Centralna (maksymalnie
1,5 km)
5} zakres szkolenia obejmowat co najmniej nizej wymienione zagadnienia:
a) Skuteczna komunikacja w zespole (komunikacja z perspektywy pracownika)
Cele: poznanie technik efektywnej i skutecznej komunikacji w  zespole. Rozwdj
umicjetnosei komunikacji zespolowej nastawionej na budowanie wspdipracy w/i pomiedzy
zespotami w organizacji. Wskazanie narzedzi i zasad budowania skutecznie dzialajacego,
wspOlpracujacego zespotu.
Zatozenia programowe:
- podstawy skutecznej komunikacji,
- zasady i narzgdzia efektywnej komunikacji,
- skuteczne komunikowanie si¢ ze wspdtpracownikami,
- najczedciej popelniane bledy w komunikaci,
- komunikacja zespotowa,
- prreptyw informacji pomiedzy poszezeglnymi poziomami w  strukturze
organizacyjnej oraz znaczenie informacji zwrotnej.
b) Wspélpraca w zespole — zasady efektywnego funkcjonowania zespolu
Cele: istota pracy zespotowej i korzyéci z niej ptynace, doskonalenie praktycznych
umiejetnodei budowania zespotu, poznanie sposobéw kreowania atmosfery efektywnej
wspdlpracy w zespole, poznanie sposobéw identyfikacji konflikiéw w zespole i metod ich
rozwigzania.
ZaloZzenia programowe:
- czym sg normy zespolowe,
- jak ustalaé wspblne zasady,
- zespotowe rozwiazywanie problemow,
- preeptyw informacji w zespole, reguly skutecznej wspolpracy,
- sasady wspolpracy w skutecznym zespole - zapobieganie trudnym sytuacjom,
- skuteczne rozwiazywanie konfliktow w zespole,
- korzy$ci ptynace z powstania konfliktu.
¢) Zarzadzanie czasem i organizacja czasu pracy wiasnej
Cele: doskonalenie umiejetnosci planowania i organizacji pracy wilasnej, trening
umiejetnoéei zarzadzania czasem, umiejetno$c ustalania priorytetow.
Zatozenia programowe:
- identyfikacja warunkow organizacyjnych niezbgdnych dla efektywnego rarzadzania
czasem | organizacji pracy wlasnej i zespotu, diagnoza rdl, zadaf oraz funkeji
kierowniczych i zespotowych,
- efektywne zarzadzanie swoja praca w planowaniu przeblegu dnia,
- realistyczne budowanie swojego planu czasowego,
- stres 1 natlok zadan a efektywna organizacja pracy,
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- nadawanie priorytetow zadaniom,
- podstawowe bledy w zarzadzaniu czasem i organizacji pracy wiasnej.

1L CZESC WSPOLNA DLA CZESCIA LB

—

. Oba szkolenia odbywacé sie beda w miejscach wskazanych przez Wykonawce.
2. Szkolenia odbeda sie w dniach i godzinach uzgodnionych przez Zamawiajgcego | Wykonawce
(wytacznic w dni robocze od poniedziatku do piatku).
. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca (poza prowadzacymi szkolenie) w ramach realizacii
szkolenia dodatkowo zapewnif:
1) sale szkoleniows z wyposazeniem,
2) materiaty szkoleniowe,
3) czedciowy ewaluacje szkolen,
4} wizualizacjg szkolen,
5) catering (dodatkowo: nocleg i dojazd na szkolenie w przypadku szkolenia »~Akademia
Mencdzera™).

L2

Ad. 1) - Sala szkolepiowa z wyposazeniem

Wykonawca, na czas realizacji szkoled, zapewni sale szkoleniowa, kidra bedzie przestronna
z dostepem do $wiatla dziennego, bedzie wyposazona w zaplecze techniczne niezbedne do
prowadzenia zaje¢, dostosowane do programu nauczania, np. w sprzgt multimedialny typu: ekran,
rzutnik, laptop, flipchart oraz bedzie posiadata klimatyzacje. Sala szkoleniowa musi spetnia
wszelkie wymogi BHP i ochrony ppoz. Na czas trwania szkolenia sala szkoleniowa zostanie
oznakowana przez Wykonawce poprzez wywieszenie informacji dotyczacej realizacji projektu
zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiajqcego oraz ustawienie roll-upu.

W przypadku szkolenia ,.Akademia Menedzera” sala szkoleniowa musi znajdowaé si¢ w miejscu
zakwaterowania uczestnikow.

Ad. 2) — Materialy szkoleniowe
I. Wykonawca w ramach materialow szkoleniowych zapewni:

1) w ramach szkolenia ,,Akademia MenedZera” — po 22 komplety na kazdg z dwoch czesci
szkolenia, tzn.:

a) 22 komplety na pierwsze dwudniowe spotkanie
b) 22 komplety na drugie dwuadniowe spotkanie

2) w ramach szkolenia ,,Komunikacja i wspélpraca w zespole — zasady efektywnego

funkcjonowania zespolu” - 105 kompletow.
2. W skiad kompletu wchodza:

1} materialy dydaktyczne (wydruk w formacie A4 prezentacji z programu PowerPoint wpigty
w segregator - 2 slajdy na stronie, nadruk jednostronny, kolorowy), dodatkowo wersja
elektroniczna na CD dla Zamawiajacego (w 2 egzemplarzach).

2) segregator na materialy dydaktyczne (format Ad, z wklejona kieszenia foliowa na ulotke
A4 w srodku z lewe] strony, grubo$é 42 mm wykonany z tektury 2 mm, laminowany, zadruk
chustronny, nadruk 4+4, zamki metalowe na 4 ringi
7 mechanizmem dzwigniowym i dociskiem metalowym),

3) notatnik (format A4, klejony (grzbiet lewy) z perforacja 1 mozliwoscig wpigcia do
segregatora, papier w krate, gramatura — 100 g, plecy wzmocnione kartonem, liczba kartek -
50), bez oktadki, nadruk na kartkach 440,

4) diugopis metalowy w kolorze zielonym, mechanizm weiskany, grawerowany, wklad
niebieski, 135mm x @10 mm.

5) torba bawelniana z nadrukiem — torba ekologiczna wykonana z bawelnianego materiatu
w kolorze zielonym o gramaturze 200 gram, z wszytym dnem oraz bokami. Rozmiar torby:
42 cm szer.. 38 cm wys., gleboko$é 7em, dhugodé ucha 50 em. ‘

Projekt wspalfimansawany preec Unig Europejsha w ramach Europejskiege Fundusin Spalecznego
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6) kubek termiczny ze stali nierdzewnej (wewnatrz 1 na zewnalrz) z przesuwang pokrywa,
w kolorze zielonym, z uchwytem, grawerowany laserowo, poi. okoto 0,41
3. Wszystkie przedmioty wchodzace w skiad kompletu zawieraé beda:
1}y logotypy zgodne z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 4 futego 2009
roku ,,Wytyczne dotyczace oznaczania projektdow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki”,
2) tytul projektu,
3) logo Zamawiajgeego.
4. Dodatkowo na materiatach dydaktycznych, segregatorze, opakowaniu plyty, notatniku i torbie

Wykonawca

zamiesci znak graficzny Mazowsza ~Mazowsze serce  Polski”.

Ponadto na materialach dydaktycznych, segregatorze, opakowaniu plyty, notatniku, kubku i torbie
Wykonawca zamiesci informacje ,,Projekt wspolfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego™.

" Logotypy  Informacjao Tytal | Logo . Logo ~  Logo
S UECSowspoHfinans, - Zamawiajgcego | Wykonawev ' Mazowsza
Materialy
dydaktyczne * * i * * i
 Plyta CD + + + + + +
Segregator + + + + + +
Notatnik + * I + + +
Diugopis o - I + - -
'1‘0ri)a‘ ‘‘‘‘ + + i + + + +
Kubek + + + + - -

5. Wykonawca w terminie do 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi wzory
kazdego z przedmiotow do zatwierdzenia przez Zamawiajacego. Zamawiajacy w terminie do 3 dni
roboczych zatwierdzi wzory lub przekaze swoje uwagi, wzory materialéw musza zostac finalnie
zatwierdzone protokolem odbioru w terminie nie péZniej niz 20 dni roboczych od dnia
podpisania umowy.

Ad. 3 — Czesciowa ewaluacja szkolen

1. W ramach ewaluacji szkoleis Wykonawca zapewni:
1) przygotowanie i przeprowadzenie testow wiedzy przed i po zakohczeniu kazdego
szkolenia oraz opracowanie raportow czastkowych i zbiorczych.

)

2)

Ewaluacyjny raport czastkowy — po zakonczeniu kazdego szkolenia tabelaryczne
zestawienie wynikéw — dostarczony do Zamawiajacego w terminie do 3 dni roboczych
po zakonczonym szkoleniu,

Ewaluacyjny raport kofdcowy z realizacji catego cyklu szkolefi — dostarczony do
Zamawiajacego w terminie do 7 dni roboczych od ostatniego szkolenia.

Wiw raporty zawieraé beda szezeg6lowe dane ilosciowe i jakoSciowe, natomiast analiza
i interpretacja tych danych bedzie po stronie Zamawiajgcego.

2)

po kazdym szkoleniu przygotowanie przez trenera oraz przekazanie do Zamawiajacego

w terminie do 3 dni roboczych opinii na temat zaangazowania i pracy grupy w trakcie
szkolenia,

3)
ko

dodatkowo, Wykonawca przygotuje wzdr oraz zapewni wydrukowanie iwrgczenie na

niec kazdego szkolenia uczestnikom za$wiadezeft ukoficzenia szkolenia. Zaswiadczenia

musza zawieraé¢ informacje o temacie, terminie, liczbie godzin i programie szkolenia.

a)

Wykonawca w terminie nie dluzszym niz 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy
przedstawi wzor zadwiadezenia do zatwierdzenia przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
w terminie do 3 dni roboczych zatwierdzi wzor lub przekaze swoje uwagi. Wzor
zadwiadczenia musi zostaé finalnie zatwierdzony protokolem odbioru w terminie nig
dtuzszym niz 20 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
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b) Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych po kazdym ukonczonym szkoleniu przekaze
Zamawiajgcemu kopie zadwiadczen wydanych uczestnikom szkoled, potwierdzone za
zgodnosé z oryginatem wraz z zalaczonym wykazem przekazanych zadwiadczen.

c) Wykonawca zamiesci na za§wiadczeniach logotypy zgodne z wytycznymi Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego z dnia 4 lutego 2009 roku ,,Wytyczne dotyczace oznaczania
projektéw  wramach Programu Operacyjnege Kapital Ludzki” oraz logo
Zamawiajacego, Wykonawcey, znak graficzny Mazowsza — ,,Mazowsze — serce Polski”,
tytu} projecktu oraz informacje ,Projekt wspoffinansowany ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego™.

2. Szezegotowe listy pracownikéw przewidzianych do przeszkolenia w ramach danego szkolenia
Wykonawea ofrzyma od Zamawiajacego co najmniej na § dni roboczych przed terminem
rozpoczecia szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtaszania zmian do tej listy
do ostatniego dnia przed danym szkoleniem.
3. Zamawiajacy w terminie 15 dni roboczych liczac od dnia podpisania umowy dostarczy
Wykonawcy wzory:
1) dziennika zajed,
2)  listy obecnosei uczestnikéw szkolenia,
3} listy potwierdzenia odbioru materialéw szkoleniowych przez uczestnikdw szkolenia,
4) listy potwierdzenia odbioru cateringu przez uczestnikow szkolenia,
5)  wykazu przekazanych zaswiadczen (zgodnie z informacja powyzej wzér zaswiadczenia
przy gotuje Wykonawca),
6) ankicty ewaluacyjnej.
Wykonaweca przygotuje odpowiednia liczbe egzemplarzy w/w dokumentow i bedzie
odpowicdzialny za ich prowadzenie i przekazywanic do Zamawiajacego nie pdZniej mz w ciagu
3 dui roboczych po kazdym zakoficzonym szkoleniu,
4. Wykonawea w terminie 15 dni roboczych liczac od dnia podpisania umowy przygotuje
i przekarze Zamawiajacemu do akceptacii:
1) szczepblowy program szkoles,
2} wzory materiatdéw szkoleniowych,
3} wzOr pre- i post testow,
4) wrzory za$wiadczen,
5) wzory roll-updw (szerzej w pkt. ., Wizualizacja szkolen”).
Zamawiajacy w terminie do 3 dni roboczych zatwierdzi wzory lub przekaZe swoje uwagi, wzory
musza zostaé finalnie zatwierdzone protokofem odbioru w terminie nie pozniej niz 20 dni
roboczych od dnia podpisania umowy:.
5. Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizylacji zajeé
dydaktycznych z uwzglednieniem wgladu w dokumentacje dotyczacq catego szkolenia.
Ad. 4 - Wizualizacja szkolen
[. Wykonawca zaprojektuje, przygotuje i dostarczy roll-upy dotyczace szkolef:
1) po 3 sztuki do kazdego tematu szkolenia (,Akademia Menedzera” oraz ,Komunikacja
i wspbipraca w zespole — zasady efektywnego funkcjonowania zespotu™),
2) rozmiar 100 x 200 cm,
3) aluminiowa konstrukcja,
4) automatyczne zwijanie materiatu,
5) torba do transportu w komplecie.
2. Wykonawca w terminie do 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawl
Zamawiajacemu po pie¢ wzordw roll-upu. Na wzorze niezbedne jest umieszezenie tytudu projektu,
informacji o temacie szkolenia, logotypéw zgodnych z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego z dnia 4 lutego 2009 roku ,,Wytyczne dotyczace oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” oraz logo Zamawiajacego, Wykonawcy i znak graﬁczny
Mazowsza - .Mazowsze -- serce Polski”, a takze hasta POKL ,,Czlowiek — najlepsza inwestycja”,
Zamawiajacy w terminie do 3 dni roboczych wybierze wzory lub przekaze swoje uwagi, ostateczn
wzory roll-upéw musza zostaé finalnie zatwierdzone protokotem odbioru w terminie nie poini ]
niz 20 dni roboczych od dnia podpisania umowy,
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Ad.5. Catering
1. W praypadku szkolenia: ,JKomunikacja i wspolpraca w zespole — zasady efektywnego

funkcjonowania zespolu” Wykonawca zapewni catering dla wszystkich uczestnikow
szkolen oraz dla wyktadowcow. W ramach zamoéwienia zostang zapewnione co najmniej:

1} calodzienny serwis herbaciano - kawowy (przy zaloZeniu, ze bedg dwie 15 min.
przerwy kawowe w trakcie szkolenia oraz serwis bedzie dostepny przez caty czas
trwania szkolenia i bedzie znajdowal sie na sali szkoleniowej lub w jej bezposrednim
sasiedztwie):

a) kawe sypang i rozpuszczalng,

b) herbate w torebkach ekspresowych pojedynczo pakowanych (minimum 3 rodzaje:
czarna, ziclona i owocowa),

¢) dodatki, 4j.: $wieze mieko do kawy (2% thiszczu), cukier, cytryna,

d) woda gazowana w butelkach o pojemnosci 0,5 | (minimum 1 butelka na osobg/na
dzien),

¢} woda niegazowana w butelkach o pojemnosei 0,5 | (minimum 1 butelka na osobg/na
dzien),

f) soki owocowe 100% - minimum 2 rodzaje,

g) ciasteczka (minimum 3 rodzaje, w tym: kruche, w czekoladzie, wafelki) - minimum
15 dag/na osobe,

h) kanapki ozdobne z bagietki - dekorowane /wedlina, sery, foso$, jajka — minimum 3

na osobe (serwowane min. 15 min. przed szkoleniem).

2) obiad serwowany (w formie obiadu zasiadanego) w postaci dwoch goracych dan: zupy
oraz wyporcjowanego drugiego dania o gramaturze nie mnigjszej niz 500g, w sktad ktorego
bedg wehodzié:

a) danic miesne lub rybne, musi stanowi¢ minimum 30% udziatu w catkowite]

gramaturze dania;,

b) wypekienie (np. ziemniaki, frytki, kasze, makarony) musi stanowi¢ ok. 35%
udziatu w catkowite] gramaturze dania;

¢) surdwki, safatki, warzywa gotowane (minimum 2 rodzaje) musza stanowié
ok. 35% udziatu w catkowitej gramaturze dania.

Wszystkie dostarczone produkty Zywno$ciowe musza by¢ Swieze, przyrzadzone

w dniu $wiadczenia ustugi.

3) sprzet gastronomiczny niezbedny do obsiugi serwisu herbaciano-kawowego oraz
obiadu,

4} serwetki,

5) wszystkie dania i napoje serwowane beda w naczyniach szklanych (nie jednorazowego
uzytku) wraz z metalowymi sztu¢cami,

6) ealodzienny obsluge kelnerska tj.: osobe, ktora bedzie odpowiedzialna za uzupelnianie

serwisu kawowego podczas kazdej przerwy.
2. W przypadku szkolenia ., Akademia Menedzera” Wykonawca zapewnt uczestnikom szkolenia:
1y dojazd na szkolenie,
2} nocleg
3) wyzywienie.

Ad. 1) — Dojazd na szkolenie

Wykonawca zapewni $rodek transportu dla wszystkich uczestnikow z przed siedziby Spoéiki (ul.
Lubelska 1) do miejsca szkolenia oraz powrdt. Godziny wyjazdu i preyjazdu uczestnikdw
szkolenia beda kazdorazowo ustalane z Zamawiajacym.

Ad. 2) - Nocleg

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia nocleg w jednoosobowych pokojach z
tazienka. Noclegi musza miescié si¢ w tym samym budynku, w ktorym odbywad si¢ beda zajecia
oraz podawane bedzie wyzywienie.
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Ad 3)- Wykywicnic
1. W ramach kazdego spotkania Wykonawca zapewni wyzywienie dla uczestnikdw szkolen
w postaci:

Y

2)

4)

>)

pierwszego dnia szkolenia - poczestunku przed rozpoczgciem szkolenia w postaci kanapek

(kanapki ozdobne - dekorowane /wedlina, sery, fosos, jajka/ — minimum 3 na osobg,

serwowane min. 15 min, przed szkoleniem),

éniadania drugiego dnia szkolenia - $niadanie w formie zimnego oraz cieplego bufetu,

skladajace si¢ przynajmniej z pieczywa, masta, twarozku, dzemu, wyboru seréw i wedlin,

min. jednego dania goracego (lypu jajecznica, pardwki itp.), wyboru Swiezych warzyw

i owoeow, kawy, herbaty, mleka do kawy, sokow, wody.

obiadu (w formie obiadu zasiadanego) skiadajacego si¢ z dwoch dan kaidego dnia

szkolenia w postaci dwoch goracych dan: zupy oraz wyporcjowanego drugiego dania

o gramaturze nie mniejszej niz 500g, w skiad ktorego bgdg wehodzic:

a) danie migsne fub rybne, musi stanowié¢ minimum 30% udzialu w calkowitej gramaturze
dania;

b) wypelnienie (np. ziemniaki, frytki, kasze, makarony) musi stanowi¢ ok. 35% udziatu w
catkowitej gramaturze dania;

c) surdwki, satatki, warzywa gotowane (minimum 2 rodzaje) muszg stanowié
ok. 35% udziatu w catkowitej gramaturze dania.

kolacji pierwszego dnia szkolenia, sktadajacej si¢ przynajmniej z jednego dania glownego

na ciepto, picczywa, wyboru wedlin i seréw, wyboru $wiezych warzyw i owocow, kawy,

herbaty, mleka do kawy, soku, wody gazowane] 1 niegazowanej,

catodziennego serwisu herbaciano-kawowego (kawa/herbata/sok/woda/ciastka/patuszki).

Serwis kawowy bedzie dostepny w godzinach trwania szkolenia i bedzie znajdowat si¢ na

sali szkoleniowej lub w jej bezposrednim sasiedztwie (przy zatoZeniu, ze beda dwie

przerwy kawowe wtrakcie szkolenia oraz poczgstunek z kanapkami przed jego

rozpoczeciem).

Ponadto, Wykonawca:

D

2)

3)

4)

rozpoczynajac kazde szkolenie zobowiazany jest do przekazania uczestnikom szkolenia

ustnej informacji: ,.Szkolenie wspétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Furopejskiego Funduszu Spotecznego”

zobowiazany bedzie umozliwié Zamawiajacemu wglad do dokumentéw zwigzanych

z realizacja ustugi i umozliwi¢ koordynowanie szkolenia przez Zamawiajgcego,

zapewni osobe posiadajaca doswiadczenie w realizacji projekiéw  szkoleniowych

wsp6tfinansowanych ze $rodkéw unijnych, ktora bgdzie odpowiedzialna za nadzér nad

realizacja zamOwienia oraz za kontakty z Zamawiajacym,

zapewni osobe (odpowiedzialng za wiasciwa i sprawna organizacje szkoleft), ktora bedzie

obecna w odrodku szkoleniowym podczas trwania szkolenia i bedzie dysponowata tel.

komorkowym z dostepnym numerem telefonu dla Zamawiajacego i uczestnikow szkolenta.

Do jej zakresu zadan bedzie nalezato m.in.:
dokonanie rejestracji uczestnikdw,

— rozdanie materiatow szkoleniowych,

—  zbieranie podpiséw na listach obecnoscei i listach odbioru materiatéw szkoleniowych
oraz cateringu,

- zapewnienie oznakowania sali, w ktorej bedzie odbywalo sig szkolenie,

~  rozpoczynajac kazde szkolenie przekazanie uczestnikom ustnej informacji: ,,szkolenie
wspéfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spoltecanego”,

- zapewnienie uczestnikom przed rozpoczgciem szkolen niezbednych informacyi
organizacyjnych, w szczegoinosci o planie szkolenia, a takze biezacej mformacy
w miejscu organizacji szkolen,

Projekt wspdlfinansmwany preez Unig Europejsha w ramach Enropejskiego Funduszn Spoleczinego
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- wspotpraca z obstuga hotelw/ odrodka i przedstawicielami Zamawiajacego w kwestiach
dotverzacych infrastruktury szkoleniowej, organizacji szkolen,
—  skoordynowarntie zakwaterowania hotelu (dot. ,,Akademii Menedzera™).

Podstawg do rozliczenia pomiedzy Zamawiajgecym a Wykonawcg bedzie miesieczny raport
rozliczeniowy sporzadzony i dostarczony przez Wykonawce wraz z faktury/ rachunkiem.
Wzér raportu rozliczeniowego Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy w terminie 15 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.
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Zalacznik rr 3.1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA USLUGI SZKOLENIOWE
ZADANIE 2 — PIERWSZA POMOC PRZEDMEDYCZNA

Adresaci szkolenia: pracownicy zwigzani z bezposrednia obsluga podréznych, tj.: kierownicy
pociggéw i konduktorzy.

1. Szkolenie bedzie realizowane w 10 grupach liczacych $rednio po 12 osob w grupie. Jedna grupa
szkoleniowa obejmowaé bedzie 1 spotkanie obejmujace 8 godzin zegarowych, w tym dwie 15 min.
przerwy kawowe oraz jedna 45 min. przerwa obiadowa.

2. Zamawiajacy wymaga, aby:
1) program szkolenia by}t $cisle zaadaptowany do potrzeb firmy z branzy kolejowej,
2) ) zajecia byly prowadzone w formie warsztatowej (przy zafoZeniu, Ze zajecia teoretyczne

maksymalnie w 25%, a praktyczne w minimum 75%),

3) szkolenie odbylo sie w okresie od maja do listopada 2013r. Szkolenie odbywac sig bedzie

w dniach i godzinach uzgodnionych przez Zamawiajacego i Wykonawcg (wylacznie w dni

robocze od poniedziatku do piatku).

4) zajecia odbywaly sie w budynku Zamawiajacego (sala szkoleniowa w Warszawie

zlokalizowana przy ul. Chlopickiego 53).

5) zakres szkolenia obejmowal co najmniej nizej wymienione zagadnienia:

A) prawne i moralne aspekty udziclania pierwszej pomocy przedmedycznej,

B) podstawowe zasady i etapy udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej w stanach
zagrozenia zycia i zdrowia,

C) zachowanie sic w migjscu zdarzenia z uwzglednieniem bezpieczenstwa wilasnego
i kontakt z zawodowymi stuzbami ratowniczymi,

D) zagadnienia zwiazane z mechanizmami zatrzymania krazenia i zastosowaniem
automatycznego defibrylatora zewngtrznego (AED) - bezpieczne i prawidlowe
zastosowanie automatyczne]j defibrylacji zewngtrznej,

E) wypadki komunikacyjne, sposoby ewakuacji osob w stanach zagroZzenmia zycia,
planowanie akcji przy wypadku z duzg iloscig poszkodowanych.

6) Wykonawca (poza prowadzgcymi szkolenie) w ramach realizacji szkolenia dodatkowo
zapewnik
A) czesciowe wyposazenie sali szkoleniowej,
B) materiaty szkoleniowe,
C) czesciowa ewaluacje szkolen,
D) wizualizacjg szkolen,
E) catering.
Ad. A) -W ramach ezgéciowego wyposazenia sali szkoleniowej Wykonawea zapewni zaplecze
techniczne niezbedne do prowadzenia zajeé, dostosowane do programu nauczania, np.
13 fantomy,
2) defibrylatory,
3y sprzet multimedialny typu: rzutnik, laptop, flipchart.
Ad. B) — Materialy szkoleniowe
1. Wykonawca w ramach materialow szkoleniowych zapewni 135 kompletow.
2. W skiad kompletu wchodza:
1) materialy dydaktyczne (wydruk w formacie A4 prezentacji z programu PowerPoint
wpigty w scgregator - 2 slajdy na stronie, nadruk jednostropny, kolorowy), dodatkowo
wersja clektroniczna na CD dla Zamawiajacego (w 2 egzemplarzach).

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecinego
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2) segregator na materialy dydaktyczne (format A4, z wklejong kieszenig foliowa na ulotke
Ad w drodku z lewej strony, grubo$é 42 mm wykonany z tektury 2 mm, laminowany,
zadruk obustronny, nadruk 4-+4, zamki metalowe na 4 ringi
z mechanizmem dZwigniowym i dociskiem metalowym),

3) notatnik (format A4, klejony (grzbiet lewy) z perforacja i mozliwosdcig wpigcia do
scgregatora, papier w krate, gramatura — 100 g, plecy wzmocnione kartoners, liczba kartek
- 50}, bez okladid, nadruk na kartkach 4+0.

4) dlugopis metalowy w kolorze zielonym, mechanizm wciskany, grawerowany, wklad
niebieski, 135mm x &0 mm.

5) torba bawelniana z nadrukiem — torba ekologiczna wykonana z bawehlianego materialu
w kolorze zielonym o gramaturze 200 gram, z wszytym dnem oraz bokami. Rozmiar torby:
42 cm szer., 38 cm wys., glebokosé 7em, diugosé ucha 50 cm.

6) kubek termiczny ze stali nierdzewnej (wewnatrz 1 na zewnatrz) z przesuwang pokrywa,
w kolorze zielonym, z uchwytem, grawerowany laserowo, poj. okoto 0,41.

3. Wszystkie przedmioty wehodzace w sktad kompletu zawiera¢ beda:

1) logotypy zgodne z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 4 futego 2009
roku .Wytyczne dolyczace oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki”,

2} tytul projektu,

3) logo Zamawiajacego.

4. Dodatkowo na materialach dydaktycznych, segregatorze, opakowaniu plyty, notatniku
i torbie ma si¢ znalez¢ znak graficzny Mazowsza — ,,Mazowsze — serce Polski”.

5. Ponadto na materialach dydaktycznych, segregatorze, opakowaniu plyty, notatniku, kubku i
torbic Wykonawca zamieéci informacje ,,Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskicgo Funduszu Spolecznego”.

[ Logotypy | Informacjao |

Lo gES 0 wspélfinans,
Materialy
dydaktyezne i " " " i i
PiytaCD + + + + + +
Segregator ; + + + + + +
Notatnik + + + + + +

| Dhugopis + - + + - -

Torba + + + + + +
Kubek + + + + - -

6. Wykonawca w terminie do 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi wzory
kazdego z przedmiotdw do zatwierdzenia przez Zamawiajacego. Zamawiajacy w terminie do 3 dni
roboczych zatwierdzi wzory lub przekaze swoje uwagi, wzory materialow muszg zostac finalnie
zatwierdzone protokolem odbiorn w terminie nie pdézniej niz 20 dni roboczych od dnia
podpisania umowy.

Ad. C — Czesciowa ewaluacja szkolen
1. W ramach ewaluacji szkolen Wykonawca zapewni:
1) przygotowanie i przeprowadzenie testow wiedzy przed i po zakoficzeniu kazdego szkolenia
oraz opracowanie raportow czgstkowych i zbiorezych:
1) Ewaluacyjny rapert czastkowy — po zakoficzeniu kazdego szkolenia tabelaryczne
zestawienie wynikéw - dostarczony do Zamawiajacego w terminie do 3 dni roboczych
po zakoficzonym szkoleniu,

Projekt wspolfinansowany preez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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2} Ewaluacyjny raport koicowy z realizacji calego cyklu szkolen — dostarczony do

Zamawiajacego w terminie do 7 dni roboczych od ostatniego szkolenia.

Whw raporty zawieraé beda szczegdlowe dane ilodciowe i jakosciowe, natomiast analiza
i interpretacja tych danych bedzie po stronie Zamawiajacego.
3) po kazdym szkoleniu przygotowanie przez trenera oraz przekazanie do Zamawiajacego

w terminie do 3 dni roboczych opinii na temat zaangazowania i pracy grupy w trakcie

szkolenia,

4y dedatkowo, Wykonawca przygotuje wzor oraz zapewni wydrukowanie i wreczenie na
koniec kazdego szkolenia uczestnikom zawiadczen ukoficzenia  szkolenia.

Zadwiadezenia muszgq zawieraé informacje o temacie, terminie, liczbie godzin

i programic szkolenia

a) Wykonawca w terminie nie diuzszym niz 15 dni roboczych od dnia podpisania
umowy przedstawi wzor za§wiadezenia do zatwierdzenia przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy w terminie do 3 dni roboczych zatwierdzi wzor lub przekaze swoje
uwagi. Wzor zadwiadczenia musi zosta¢ finalnie zatwierdzony protokotem odbioru
w terminie nie dhuzszym niz 20 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

b) Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych po kaidym szkoleniu przekaze
Zamawiajacemu kopie zaswiadczen wydanych uczestnikom szkolen, potwierdzone
za zgodno$é z oryginalem wraz z zataczonym wykazem przekazanych zaswiadczen.

¢) Wykonawca zamie$ci na zaswiadczeniach logotypy zgodne z wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 4 lutego 2009 roku ,Wytyczne
dotyczace oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”
oraz logo Zamawiajacego, Wykonawcy, znak graficzny Mazowsza — ~Mazowsze —
serce Polski”, tytul projektu oraz informacije ,,Projekt wspoifinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego”.

2. Szezegdtowe listy pracownikéw przewidzianych do przeszkolenia w ramach danego szkolenia
Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego co najmniej na 5 dni roboczych przed terminem
rozpoczecia szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé zglaszania zmian do tej listy do
ostatniego dnia przed danym szkoleniem,

3. Zamawiajacy w terminie 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy dostarczy Wykonawcy
WZOry:

3) dziennika zajgc,

6) listy obecnosel uczestnikéw szkolenia,

7) listy potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych przez uczestnikéw szkolenia,

8) listy potwierdzenia odbioru cateringu przez uczestnikow szkolenia,

9) wykazu przekazanych za$wiadczet (zgodnie z informacja powyzej wzoOr zaswiadczenia

przygotuje Wykonawca),

10) ankicty ewaluacyjnej.
Wykonawca przygotuje odpowiednig  liczbe egzemplarzy wiw  dokumentow i bedzie
odpowiedzialny za ich prowadzenie i przekazywanie do Zamawiajacego nie pdiniej niz w ciagu
3 dni roboczych po kazdym zakoficzonym szkoleniu.

4. Wykonawca w terminie 15 dni roboczych liczac od dnia podpisania umowy przygotuje
i przekaze Zamawiajacemu do akeeptacji:

o szczegdtowy program szkolenia,

e wzory materialdw szkoleniowych,

e wzory pre i post testow,

s wzory zaswiadczen,

o wzory roll-upu (szerzej w pkt. ,wizualizacja szkolen”).
Zamawiajacy w terminie do 3 dni roboczych zatwierdzi wzory lub przekaze swoje uwagi, wWzory
musza zostaé finalnic zatwierdzone protokofem odbioru w terminie nie pdzniej niz 20 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.

Projekt wspolfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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5. Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji zaje¢
dydaktycznych z uwzglednieniem wgladu w dokumentacje dotyczaca calego szkolenia.

Ad. D — Wizualizacja szkolen
1. Wykonawca zaprojektuje, przygotuje i dostarczy 3 sztuki roll-upu dotyczacych szkolenia:

1) rozmiar 100 x 200 cm,

2) aluminiowa konstrukeja,

3) automatyczne zwijanie materiatu,

4) torba do transportu w komplecie.
2. Wykonawca w terminie do 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi
Zamawiajacemu pie¢ wzoréw roll-upu. Na wzorze niezbedne jest umieszczenie tytutu projektu,
informacji o temacie szkolenia, logotypéw zgodnych z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego z dnia 4 lutego 2009 roku ,,Wytyczne dotyczace oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” oraz logo Zamawiajacego, Wykonawcey i znak graficzny
Mazowsza -- , Mazowsze -- serce Polski”, a takze hasta POKL ,,Czlowiek - najlepsza inwestycja”.
Zamawiajacy w terminie do 3 dni roboczych wybierze wzory lub przekaze swoje uwagi, ostateczne
wzory roll-upu musza zostaé finalnie zatwierdzone protokotem odbioru w terminie nie poZniej niz
20 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

Ad. E - Catering
1. Wykonawca zapewni catering dla wszystkich uczestnikdw szkolef oraz dla wykladowcéw, ktory
bedzic dostepny przez caly czas trwania szkolenia i bedzie znajdowat si¢ na sali szkoleniowej.
2. W ramach zaméwienia zostang zapewnione co najmniej:
1) calodzienny serwis herbaciano — kawewy (przy zatozeniu, ze beda dwie przerwy
kawowe w trakcie szkolenia oraz poczestunek z kanapkami przed jego rozpoczeciemy:
a) kawg sypang i rozpuszczalna,
b) herbate w torebkach ekspresowych pojedynczo pakowanych (mirimum 3 rodzaje:
czarna, zielona i owocowa),
¢) dodatki, tj.: $wieze mleko do kawy (2% thuszczu), cukier, cytryna,
d) woda gazowana w butelkach o pojemnosci 0,5 | {minimum ] butelka na osobe/na
dzien),
e) woda niegazowana w butelkach o pojemnosei 0,5 1 (minimum 1 butelka na osobg/na
dzieft),
f) soki owocowe 100% - minimum 2 rodzaje,
¢) ciasteczka (minimum 3 rodzaje, w tym: kruche, w czekoladzie, wafelki) - minimuam
15 dag/na osobe,
h) kanapki ozdobne z bagietki - dekorowanc /wedlina, sery, tosos, jajka — minimum
3 na osobe.
2) Obiad postaci dwéch goracych daf: zupy oraz wyporcjowanego drugiego dania
o gramaturze nie mniejszej niz 500g, w skiad ktérego beda wchodzié:
a) danie miesne Jub rybne, musi stanowi¢ minimum 30% udzialu w calkowitej
gramaturze dania;
b) wypetienie (np. ziemniaki, frytki, kasze, makarony) musi stanowi¢ ok. 35% udziatu
w catkowitej gramaturze dania;
¢} surowki, satatki, warzywa gotowane (minimwm 2 rodzaje) musza stanowié
ok. 35% udzialu w catkowitej gramaturze dania;
Wszystkic dostarczone produkty zywno$ciowe musza by¢ $wieze, przyrzadzone w dniu
$wiadczenia ustugi.
3) sprzet gastronomiczny niezbedny do obstugi serwisu herbaciano-kawowego oraz obiadu,
4} serwetki,
5) wszystkie dania i napoje serwowane bgda w naczyniach szklanych (nie jednorazowego
uzytku) wraz z metalowymi sztuécami,

Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecinego
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6) calodzienng obsluge kelnerska fj.: osobe, ktdéra bedzie odpowiedzialna za uzupelnianie
serwisu kawowego podczas kazde] przerwy oraz podanie obiadu i sprzatnigcie po nim,

7) dostarcrenie cateringu na sale szkoleniowg (Wykonawea dostarczy 1 przygotuje serwis
herbaciano-kawowy wraz z kanapkami najpézniej 30 min. przed rozpoczgciem zajed, obiad
zostanie dostarczony najpézniej 15 min. przed przerwa obiadowa, ktora bedzie trwac ok.
45 min., a naczynia po obiedzie zostang zabrane najpdiniej do kofca przerwy obiadowej),

8) sprzatniecic 1 uporzadkowanie sali po positkach (Wykonawca uporzadkuje salg
szkoleniowa najpdiniej 45 min. po zakodczeniu zajgé w kazdym dniu szkoleniowym).

Ponadio, Wykonawca:

1) rozpoczynajac kazde szkolenie zobowigzany jest do przekazania uczestnikom szkolenia ustnej
informacji: ., Szkoleniec wspoifinansowane ze drodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

2) zobowiazany bedzie umozliwié Zamawiajacemu wglad do dokumentéw zwigzanych
z realizacja ushugi i umozliwié koordynowanie szkolenia przez Zamawiajacego,

3) zapewni osobe posiadajaca do$wiadczenie w realizacji projektdw  szkoleniowych
wspbHinansowanych ze $rodkdw unijnych, ktéra bedzie odpowiedzialna za nadzor nad
realizacja zamowienia oraz za kontakty z Zamawiajgcym,

4) zapewni osobe (odpowiedzialng za wlasciwg i sprawng organizacje szkolen), ktdra bedzie
obecna na sali szkoleniowej, a do jej zakresu zadan bedzie nalezato m.in.:

- dokonanie rejestracji uczestnikéw,

—  rozdanie materiatow szkoleniowych,

—  zhieranie podpisdw na listach obecnoscei i listach odbioru materiatéw szkoleniowych
oraz cateringu,

- rozpoczynajac kazde szkolenie przekazanie uczestnikom wustnej informacji: , szkolenie
wspdfinansowane ze $rodkdéw Unii Buropejskiej w ramach BEuropejskiego Funduszu
Spolecznego”,

- zapewnienie uczestnikom przed rozpoczgciem szkolen niezbednych informacji
organizacyjnych, w szczegdlnosci o planie szkolenia, a takze biezacej informacji
w migjscu organizacji szkolefl.

Podstawg do rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawceg bedzie miesigczny raport
rozliczeniowy sporzadzony idostarczony przez Wykonawce wraz z fakturg/ rachunkiem.
Wzér raportu rozliczeniowego Zamawiajgcy dostarezy Wykonawey w terminie 15 dni
roboczych od dnia pedpisania umowy.

Projekt wspélfinansowany przez Unie Europejskaq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego




KAPITAL LUDZKI R UNIREUROPESSIR | "ty
pt i . 5K
NAZUOOYEA STRATECIA SPOHOSC /[ f&g;!iw eckic FUMDIISZ SPOLECTNY LI

Zatgcznik ar 4 do SIWZ

----------------------------------------

(Pieczed Wykonawcey)

Oswiadczenie

skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym przez
.Koleje Mazowieckie —~ KM” sp. z 0.0.
na ,,Ustugi szkoleniowe”, znak MWZ1-205-1-2013

w zakresie Zadania nr .........

o$wiadczam/my, 7e spetniam/my warunki udzialu w postgpowaniu, okre$lone w art. 22 ust 1
ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U z 2010 r. Nr 113 poz.
759 ze zm.) dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci;

2) posiadania wiedzy 1 do$wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;j.

w zakresie opisanym w Rozdziale V ust 1 Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamowienia.

{czytelny podpis osoby/0séb upowaznione] do

reprezentowania Wykonawcey)

{migjscowosc)

Projekt wspdlfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zakgcznik nr 5 do SIWZ
(Pieczeé¢ Wykonawcy)
Os$wiadczenie

skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym przez
Koleje Mazowieckie ~ KM™ sp. z 0.0.
na ,,Ustugi szkoleniowe”, znak MWZ1-205-1-2013
w zakresie Zadania nr .........

oswiadczam/my. 7e brak jest wobec mnie/nas podstaw do wykluczenia na podstawie art.
24 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiesi publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr

113, poz. 759 ze zm.)

{csytelny podpis Wykonawcy Iub osoby uprawniongf
de reprezentowania Wykonawey)

(micjseowosd, data)

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego F: unduszu Spoleczrego
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Zalacznik nr 8 do SIWZ
DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone przez
wKoleje Mazowieckie — KM” sp. z o0.0.
na ,,Uslugi szkoleniowe”, znak MWZ1-205-1-2013
Zadanie nr .....
Ja, 10i7€8] POAPISANY/A oovovveeieeiieicicin e deklaruje udzial w projekcie

pn. ,.Kolej na przyjazng kolej” realizowanym przez ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0.
wramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VIII Regionalne kadry
gospodarki, Dzialanie 8.1 Rozwdj pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie, Poddziatanie
8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsigbiorstw —

projekty konkursowe.

Ponadto potwierdzam dane zawarte w moim zyciorysie zawodowym i deklaruje gotowos¢ do

peinienia obowigzkow trenera.

Imie i nazwiske

Podpis

Projekt wspcifinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Wzor
Zatgcznik nr 9 do SIWZ

{pieczed podmiotu/podmiotdw
oddajacych do dyspozyeji Wykonawey
niezbydne zasoby)

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU/PODMIOTOW
ODDAJACYCH DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNE ZASOBY
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone przez
»Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0.
na ,,Ushugi szkeleniowe”, znak MWZ1-205-1-2013

(nazwa, adres Wykonawcy)
niezbednych zasobdéw, w zakresie:
1) posiadania wiedzy i doswiadczenia t).*)
2) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwicmia tj. *)

w postepowaniu o zamowienie publiczne na ,,Uslugi szkoleniowe” znak: MWZ1-205-1-2013

zadanie nr .... na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

Jednoczesnie o$wiadczamy, ze bedziemy/nie bedziemy *) braé¢ udzial/u w reahizacji czgdci

zamowienia.

(czytelny podpis 0sobyosdb upowazniongj/ych
do reprezentowania podmiotu/podmiotow)

{miejscowost data)

*) niepotrzebne skreshic

Projekt wspolfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego F unduszu Spolecznego '
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Zalacznik nr 10 do SIWZ
Istotne postanowienia umowy

§1

Przedmiot umowy

fum—

Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolefi dla pracownikdéw Zamawiajacego pn.
.................................... Zadanie nr ......, zgodnie z trescig oferty zlozonej w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego nr MWZ1-205-1-2013.

3

Szezegbtowy opis przedmiotu umowy okresla zalgeznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Ushugi szkoleniowe stanowigce przedmiot niniejszej umowy realizowane s w ramach projektu
pod nazwa ,.Kolej na przyjazna kolej” wspolfinansowanego przez Unig Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego wramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII ,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatania 8.1 ,Rozw¢j pracownikéw
i przedsigbiorstw w regionie”, Poddziatania 8.1.1 ,,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych
i doradztwo dla przedsichiorstw — projekty konkursowe” zgodnie zumowa nr UDA-
POKL.08.01.01-14-139/11-01 z dnia 14 marca 2012 r.

4. Gléwnym celem projektu jest podniesienie poziomu standardéw obstugi podréinych poprzez
realizacje zamknietych szkolef adresowanych do pracownikéw Zamawiajacego zatrudnionych na
stanowiskach zwiazanych z bezposrednia obstuga podrdznych oraz bezpieczenstwem ruchu.

§2

Sposob realizacji

—

. Wykonawea zobowiazuje sig do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z opisem zawartym
w zalaczniku nr 2 do niniejszej umowy.

2. Szkolenie odbywaé si¢ bedzie:
1) w micjscu wskazanym przez Wykonawcee (dot. Zadania 1)
2) w sali szkoleniowej Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Chiopickiego 53 (dot. Zadania 2).

3, Szezegdlowy sposédb realizacji przedmiotu umowy okre$lony jest w opisie przedmiotu umowy
stanowigeym zafacznik nr 2 do niniejszej umowy.

4. Szkolenie odbedzie si¢ w dniach i godzinach ustalonych przez Zamawiajacego w uzgodnieniu
z Wykonawcg (wytacznie w dni robocze od poniedziatku do piatku).
5. Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu:
- wglad do dokumentéw zwigzanych z przedmiotem umowy, w tym réwniez do dokumentéw
finansowych;
- koordynowanie szkolenia.

6. Wykonawea zobowiazany jest do bezzwlocznego kazdorazowego informowania Zamawiajacego
droga elektroniczna na adres ... 0 kazdym przypadku
nicobecnosei uczestnikow na szkoleniach.

7. Zamawiajacy oraz Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) ma prawo do

monitorowania realizacji umowy, wizytowania szkolen oraz przeprowadzania kontroli w migjscu
realizacji szkolenia,

Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spoltecznego
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8. Zlozone przez Wykonawce deklaracje uczestnictwa w projekcie stanowig zalacznik nr 4 do

i

umowy.

§3

Termin realizacji umowy

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia jej podpisania do dnia zakonczenia realizacji przedmiotu

umowy, nie dtuzej jednak niz do dnia 31 marca 2014 r.

2.

Terminy poszezegdlnych szkolef zostang ustalone przez Zamawiajacego W uzgadnieniu

z Wykonawcg, z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem.

”

2.

Terminy poszczegdlnych szkolen, ustalone zgodnie z ust. 2 moga zostaé zmienione w okresie

trwania umowy za porozumnieniem Stron bez koniecznoéci sporzadzania aneksu do umowy.

Ll

§4
Obowigzki Wykonawcey

Wykonawea o$wiadeza, ze wykonanie przedmiotu umowy lezy w granicach jego mozliwosci i nie

istnigja 7adne przeszkody, w tym w szezegblno$ci natury technicznej i organizacyjnej do
profesjonalnego  wykonania przedmiotu umowy oraz biezacej, niezakiéconej realizacji
powierzonych czynnosci przez caly okres ohowigzywania mmowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem starannosci
zawodowej, rzetelnie i terminowo, a takze do przestrzegania obowigzujacego prawa oraz do
dbalosci o interesy Zamawiajacego.

Wykonawea jest odpowiedzialny za caloksztalt wykonanej usiugi, w tym za przebieg oraz
terminowy realizacje zobowiazan wynikajacych z n iniejszej umowy.

Wykonawea zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z opisem przedmiotu
umowy stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Wykonawea zobowiazany jest do prowadzenia szkolenia przez osoby wskazane w zataczniku nr 3
do umowy.

W terminie co najmniej 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem Wykonawca wskaze
Zamawiajacemu wymieniona w zataczniku nr 3 do umowy, osobe/osoby, ktora poprowadzi dane
szkolenie.

W wyjatkowych sytuacjach, tj. w przypadku zdarzenia losowego lub sily wyzszej, kidre
uniemozliwiatoby przeprowadzenie szkolei przez osoby prowadzace szkolenia wskazane
w zafaczniku nr 3 do umowy dopuszcza sig mozliwodé przeprowadzenia za zgodg
Zamawiajacego, szkolenia przez osobg spoza zalgoznika nr 3 do umowy. W takim przypadku
Wykonawea, za zgoda wyrazong przez Zamawiajgcego w formie pisemnej, wskaze inng osobe,
ztakim samym lub wigkszym doswiadczeniem i kwalifikacjami jak osoba zastgpowana.
Jednoczeénic Wykonawca dostarczy CV osoby zastepujace] zawierajgce m.in.: informacje na
temat wyksztatcenia i do$wiadczenia zawodowego whasnorecznie podpisane. W/w zmiana nie
wymaga sporzadzania aneksu do umowy.

8. Dla potrzeb niniejszej umowy Strony postanawiaja, ze przez zdarzenie losowe lub site wyzsza

nalezy rozumie¢ huragan, pow6dz, wypadek drogowy, kolejowy lub lotniczy, nagla hospitalizacje,
pozar oraz wszystkie inne okolicznosci powstajace na skutek zdarzei losowych, ktorych

Projekt wspdlfinansowany przez Unie Europejskq w remmach Europejskiego Funduszu Spofecznego
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przewidzenie jest niemozliwe, za$ skutki majg wplyw na wykonanie zobowiazan Stron zawartych
w niniejszej umowie,

9. Do wykonania ustugi szkolenia oprécz oséb prowadzacych szkolenia Wykonawca zapewni

zesp6h, w ktdrym kazda osoba bedzie petnic tylko jedna funkeije, i

w zakresie Zadania nr 1 *)

1) zapewnieni osobg posiadajaca doswiadczenie w realizacji projektow szkoleniowych
wspoHfinansowanych ze $rodkéw unijnych, ktora bedzie odpowiedzialna za nadzér nad
realizacja zamdwienia oraz za kontakty z Zamawiajacym,

2) zapewnieni osobg (odpowiedzialng za wladciwg i sprawna organizacje szkolen), ktéra bedzie
obecna w ofrodku szkoleniowym podczas trwania szkolenia i bedzie dysponowata tel.
komorkowym z dostepnym numerem telefonu dla Zamawiajacego 1 uczestnikow szkolenia.
Do jej zakresu zadai bedzie nalezalo m.in.:

dokonanie rejestracji uczestnikow,

rozdanie materiatdw szkoleniowych,

zbieranie podpisdw na listach obecnosei i listach odbioru materiatow szkoleniowych oraz
cateringu,

zapewnienie oznakowania sali, w ktérej bedzie odbywatlo sie szkolenie,

rozpoczynajac kazde szkolenie przekazanie uczestnikom ustnej informacji: ,,szkolenie
wspofinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego”,

zapewnienic  uczestnikom  przed rozpoczgciem  szkoleh  niezbednych informacji
organizacyjnych, w szczegdlnosci o planie szkolenia, a takze biezacej informacji
w miejscu organizacii szkolefi,

wspOlpraca z obstuga hotelu/ osrodka i przedstawicielami Zamawiajacego w kwestiach
dotyczacych infrastruktury szkoleniowej, organizacji szkolen,

skoordynowanie zakwaterowania hotelu (dot. ,Akademii Menedzera™).

w zakresie zadania nr 2 %)

1) zapewnieni osobg posiadajaca doswiadczenie w  realizacji projektéw  szkoleniowych
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych, ktéra bedzie odpowiedzialna za nadzor nad realizacja
zaméwienia oraz za kontakty z Zamawiajacym,

2) zapewni osobg (odpowiedzialng za wladciwg i sprawng organizacje szkolen), ktéra bedzie obecna
na sali szkoleniowej, a do jej zakresu zadai bedzie nalezalo m.in.:

dokonanie rejestracji uczestnikow,

rozdanie materialéw szkoleniowych,

zbieranie podpiséw na listach obecnogei 1 listach odbioru materialéw szkoleniowych oraz
cateringt.

rozpoczynajac kazde szkolenie przekazanie uczestnikom ustnej informacji: ,,szkolenie
wspéfinansowane ze $rodkéw Unii Furopejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego”,

zapewnienie uczestnikom przed rozpoczeciem  szkolen  niezbgdnych informacji
organizacyjnych, w szczegblnosei o planie szkolenia, a takze biezacej informacji
w miejscu organizacji szkolef.

10. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacii zwiazanej z realizacja ushugi
szkoleniowej do dnia 31.12.2020r. w sposdb zapewniajacy dostepnosé (rowniez do dokumentdw
finansowych), poufhosé i bezpieczenstwo.

11.Na wniosek Zamawiajacego (w formie e-mail) Wykonawca ma obowiazek w ciagu maksymalnie
dwéch dni roboczych dostarczyé wnioskowana do wgladu dokumentacj¢ do siedziby
Zamawiajgcego.

(V5]

Projekt wspolfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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12. Wykonawca ma obowigzek odpowiedzieé pisemnie na zapytanie Zamawiajacego dotyczace

wszelkich zagadnienn zwigzanych z wykonywaniem umowy w terminie do 3 dni roboczych od
otrzymania zapytania. Dopuszczalna jest forma udzielenia odpowiedzi pocztg elekironiczng na
B BT i

13.Wykonawca ma obowiazek informowania o wszelkich zmianach swojego statusu prawnego,

1.

2.

(%)

()

——

a takze o wszezeciu postgpowania upadlosciowego, ukladowego i likwidacyjnego.

§5

Prawa autorskie

Wykonawea zapewnia, ze przygotowywane opracowania powstate w zwiazku z wykonaniem
ninicjsze] umowy bedg utworami oryginalnymi i nie narusza praw osOb trzecich oraz, Ze jego
autorskie prawa majgtkowe do tych utworéw nie beda ograniczone ani obcigzone prawami oséb
rzecich.

7 chwila zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 4, na Zamawiajacego przechodzi bez

dodatkowego wynagrodzenia calo$é autorskich praw majatkowych do utwordw powstatych w
Zwigzku z wykonaniemn niniejszej umowy w zakresie nieograniczonego w czasie 1 przestrzeni
korzystania i zarzadzania utworami, w calodei 1 we fragmentach w nieograniczonej liczbie
naktadéw na terenie Polski 1 poza jej granicami, bez kontecznosci skfadania w te] sprawie
jakichkoiwick dodatkowych oéwiadezen woli przez Strony, na wszystkich polach eksploatacii o
ktérych mowa w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Zamawiajacy bedzie mogt swobodnie rozporzadzaé utworami i korzystaé z nich bez zadnych
ograniczen.

Wykonawea o$wiadcza, ze bedzie ponosi¢ pelng odpowiedzialnodé za ewentualne naruszenie dobr

osobistych, praw autorskich i pokrewnych, praw do wizerunku oraz innych praw osob trzecich,
ktére zostatyby naruszone przy realizacji przedmiotu umowy, chyba ze materiaty naruszajace
prawa 0sob trzecich zostaly dostarczone przez Zamawiajacego.

W razie skierowania przeciwko Zamawiajacemu przez osoby trzecie roszezen opartych na zarzucie

naruszenia ich praw autorskich lub innych praw wiasnosci intelektualnej, w zwiazku z realizacja
przedmiotu niniejszej umowy, Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym podejmie dziatania
zmierzajace do odparcia tych roszcze lub ich zaspokojenia. O kazdym przypadku wystapienia
z roszczeniem przez osoby trzecie Zamawiajacy niezwiocznie powiadomi Wykonawceg.

W przypadku powstania sporu sadowego, ktorego przedmiotem bedzie naruszenie praw autorskich
lub innych praw wilasnosci intelektualnej oséb ftrzecich Wykonawca zobowiazuje si¢ do
zwolnienia Zamawiajacego od ewentualnej odpowiedzialnosei za skutki takich naruszen.

W razie prawomocnego orzeczenia zasadzajacego od Zamawiajacego jakiekolwiek $wiadczenia
Wykonawca zobowigzany jest zwrocié Zamawiajacemu réwnowartodé wyplaconych przez niego
kwot w peinej wysokosci.

§o

Wynagrodzenie i sposob platnosci

Wynagrodzenie Wykonawey dokonywane bedzie miesigeznie na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury VA'T/ rachunku w oparciu o Raport rozliczeniowy, o ktorym mowa w opisie
przedmioty umowy stanowiacym zalacznik nr 2 do umowy 1 ktory bedzie podstawg do
wystawienia faktury/rachunku. .
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Wylkonawca dostarczy fakture VAT/ rachunek wraz z Raportem rozliczeniowym Zamawiajacemu
na adres: , Koleje Mazowieckie — KM™ sp. z 0.0., ul. Lubelska 1, 03-802 Warszawa, z dopiskiem:
Dotyczy realizacji projektu . Kolej na prayjazng kolej ™.

. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu wmowy, na podstawie ztoZonej oferty

Wynosi:

- wartodé netto - ...l PLN ($Iownie.....ooiiiiii i )
-podatek VAT - ... PLN  (Slownie.....oooiviii s )
- warto$é brutto - ... PLN (SFOWIIE. .o e )

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie naliczone w oparciu o rzeczywisty liczbg przeprowadzonych
godzin szkolenia. Podstawa do rozliczenia bgdzie stawka godzinowa okreslona w formularzu
cenowym stanowigeym zatacznik nr 1 do ninicjsze] umowy.

. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty jakie poniesic Wykonaweca w zwiazku z realizacja

umowy.

Zamawiajacy dokona zaplaty na wskazane w fakturze VAT/rachunku konto Wykonawcy,
w terminic 30 dni liczac od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku wraz
z Raportem rozliczeniowym.

Za dzien dokonania zaplaty uwazany bedzie dzien obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przeniese wierzytelnosci wynikajacych
z niniejszej umowy na osobe trzecia.

Zamawiajacy oéwiadcza, ze wynagrodzenie jest czgSciowo finansowane ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego.

§7

Kary umowne

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezacych
po stronic Wykonawey, Wykonawca zostanie obciazony kara umowng w wysokodci 20% wartosci
umowy netto.

W przypadku nie dotrzymania terminu wykonania umowy, o ktorym mowa w § 3 ust 1 umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zostanie obcigzony karg umowng
w wysoixosm 0.3% wartodci umowy netto za kazdy dzieh opdznienia. Wysokos$¢ kary nie moze
przekroczy¢ 15 % wartosci umowy netto.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego razgcego naruszenia postanowieft umowy lub
nienalezytego wykonania ktéregokolwiek etapu zadania, okreslonego w zalaczniku nr 2 do
umowy Wykonawca zostanie obciazony kara umowna w wysokosci 1% warto$ci umowy netto za
kazdy przypadek.

Strony uzgadniaja, ze Zamawiajacy moze potracaé z wynagrodzenia Wykonawcy kwoty
stanowiace rownowartosé kar umownych.

W przypadku nie dotrzymania terinine platnosci przez Zamawiajacego, Wykonawcey przystuguia
odsetki w wysokodel ustawowe).
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6. Zastrzezenie kar umownych, nie wylacza uprawnienia Zamawiajacego do dochodzenia
odszkodowania na zasadach Kodeksu cywilnego, jezeli szkoda przewyzsza wysoko$é kar
umownych.

§8

Ochrona danych osobowych

i. Wykonawca zobowiazuje si¢ przy wykonaniu umowy przestrzegad przepisoéw ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z pbin. zm.) oraz przepisow wykonawczych.

2. Wykonawca oswiadcza, ze przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie rodki
techniczne i organizacyjne majace na celu zabezpieczenie powierzonych danych osobowych,
wymagane przepisami prawa, w tym zastosuje wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentac)i
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych
(D7. U, 22004 r. Nr 100, poz. 1024).

3. Wykonawca zcbowiazuje sig¢ do przetwarzania danych osobowych zgodnie z odrgbuie zawarta
umowa,

4, Do przetwarzania danych osobowych moga byé dopuszczeni jedynie pracownicy Zamawiajacego
lub  Wykonawey posiadajacy imienne upowaznienie odpowiednio Zamawiajacego lub
Wykonawey do przetwarzania danych osobowych.

5. Wykonawca zobowigzuje sig do:

[) przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania przez Zamawiajacego
wylacznie w celu realizaci Zadania oraz w zakresie zgodnym z niniejszg Umowa.

2) ograniczenia dostgpu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wylacznie do
jego pracownikéw posiadajacych upowaznienie do przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych wydane przez Wykonawcg;

3) zobowiazania swoich pracownikéw do zachowania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych i sposobdw ich zachowania w poufnosei, takze po ustanin zatrudnienia
u Wykonawcy;

4) trwatego i nicodwracalnego usunigcia powierzonych do przetwarzania danych osobowych ze
wszystkich no$nikéw bedacych w posiadaniu Wykonawcy, w terminie 7 dni roboczych od
dnia wygaénigcia lub rozwiazania Umowy.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli zgodnodci przetwarzania przez Wykonawce
powierzonych danych osobowych, z ustawa, rozporzadzeniem oraz Umowg - w migjscu,
w ktdrym sa one przetwarzane.

§9

Nadzdr nad realizacia umowy

1. Przedstawiciclem Wykonawcy odpowiedzialnym za realizacje umowy  jest
............................. nrtel e adresemailo

2. Wykonawca wyznacza do kontaktoéw 1 biezacej wspélpracy w zakresie realizacii umowy
....................................... nrtel.oemall

3. Przedstawicielem  Zamawiajacego  odpowiedzialnym  za  realizacje  umowy  jest
................................................ nrtelemail ..o
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4, Zamawiajacy wyznacza do kontaktéw i biezacej wspdipracy w zakresie realizacji umowy
....................................... nr  tel OO PPURROPIPRRY: s |1 email

5. 7Zmiana osdb wskazanych w ust. | - 4 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony
i nic wymaga aneksu do niniejszej umowy.

§ 10
Postanowienia koncowe

. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy, zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. oraz Kodeksu cywilnego.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosel powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie  publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznoéciach. W przypadku o ktérym mowa, Wykonawca moze zadat wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgéct umowy.

3. Zamawiajacy ma prawo odstapié od umowy w nastgpujacych przypadkach:
1} w przypadku nie podjecia przez Wykonawee obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy
lub przerwanie jej wykonywania na okres diuzszy niz 14 dni,
2) w przypadku wykonywania przez Wykonawcg obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy
w sposdb nienalezyty, pomimo jednokrotnego wezwania do poprawy w wykonywaniu tych
obowiazkdw,
3) w przypadku skredlenia Wykonawey z rejestru przedsigbiorcéw lub ogloszenia jego upadloscl.

4. Zmiany postanowief zawartej umowy sq dopuszczalne, jezeli koniecznodé ich wprowadzenia
wynika z okolicznosei, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego. Zmiany moga dotyczyé okolicznosci wynikajacych
2 przyczyn: technicznych, gospodarczych, finansowych, organizacyjnych, jeieli bedzie to
konieczne dla uzyskania celu okreélonego w postanowieniach umowy zawartej z Wykonawca,

5. Spory ktore wynikng przy wykonywaniu umowy, strony poddaja rozstrzygnigciu whagciwemu
miejscowo dla Zamawiajacego sadowi powszechnemu.

6. Wszelkic zmiany i-uzupehienia do niniejsze] umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci z zastrzezeniem zmian wskazanych w § 3 ust3,§4 ust 7, § Y ust 5.

7. Umowe sporzadzono w dwaéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
8. Integralng czescia umowy sg zatgezniki :

Zatacznik nr 1 Formularz cenowy,

Zatgcenik nr 2 - Opis przedmiotu umowy,

Zatgeznik nr 3 - Wykaz 0sob uczestniczacych w realizacji umowy,
Zatacznik nr 4 - Deklaracja uczestnictwa.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skreslic
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