Ogloszenie 0 zamoéwienin
»Usluga wdrozenia systemu elektronicznego obiegu dokumentéw wraz z dostawg sprzetu informatycznego”
znak: MWZ7-205-25-2013

Spétka ,Koleje Mazowieckie - KM” sp. z 0. 0., 03-802 Warszawa, ul. Lubelska 1, tel. (22) 47 38 716, adres internetowy
Spotki www.mazowieckie.com.pl oglasza postgpowanie w trybie dialogu konkurencyjnego na podstawie § 32 Regulaminu
udzielania zaméwieft na dostawy, ustugi lub roboty budowlane przez »Koleje Mazowieckie - KM” sp. z 0. o.

I . Przedmiotem zaméwienia jest ushuga wdrozenia systemu elektronicznego obiegu dokumentéw wraz z dostawg, sprzetu

informatycznego w Spoélce ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0.
. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1) dostosowanie oprogramowania do wymagan Zamawiajacego,

2) dostawe i instalacje oprogramowania narzedziowego, w tym systemy operacyjne serwerowe oraz serwer bazy danych
wraz z niezbednymi licencjami klienckimi,

3) instalacj¢ i parametryzacje oprogramowania klasy workflow,

4) dostawe i instalacje niezbednej infrastruktury sprzgtowej,

5) przeszkolenie administratoréw i uzytkownikéw Zamawiajacego,

6) zapewnienie aktualizacji systemu zwigzanych ze zmianami obowiazujacego prawa przez okres minimum 24 miesiecy
od uruchomienia ostatniego procesu w systemie,

7) $wiadczenie serwisu i pomocy technicznej przez okres minimum 24 miesigcy od uruchomienia ostatniego procesu
w systemie,

72268000-1 Uslugi dostawy oprogramowania
72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania
30200000-1 Urzadzenia komputerowe

2. Zamawiajacy w ramach realizacji zaméwienia wymaga, aby system elektronicznego obiegu dokumentéw speniat
wymagania okre$lone w Szczegdlowym opisie potrzeb i wymagan stanowigcym zatacznik nr 7 do ogloszenia o
zamowieniu.

3. Specyfikacje techniczng urzadzen skanujacych, drukujacych i czytnikéw kodow kreskowych okresla zatacznik nr 8
do niniejszego ogloszenia

II. Termin wykonania zamowienia.

Zamawiajacy wymaga aby zamdwienie zostalo wykonane w terminie nie dluzszym niz 20 miesigcy liczac od dnia podpisania
umowy w sprawie zamdwienia.

II. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkow

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy speiiajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreélonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg

obowigzek ich posiadania:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie

2) posiadania wiedzy i doSwiadeczenia:

W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadania wiedzy i do$wiadczenia Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie

ostatnich 3 lat przed upfywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, wykonat:

a) jedno zamdwienie, ktére obejmowalo swym zakresem wdrozenie i dostosowanie systemu elektronicznego obiegu
dokumentéw do potrzeb podmiotu na rzecz, ktérego zamowienie bylo zrealizowane, o wartosci nie mniejszej niz
jeden milion ztotych netto,

b) jedno zaméwienie w ramach, ktérego Wykonawca dostarczyl system klasy workflow w oparciu o narzedzie
graficznego edytora proceséw w standardzie BPMN umozliwiajacy eksport do formatu XPDL.

¢) jedno zamdwienie polegajace na $wiadczeniu ustug serwisowych systemu informatycznego obejmujacego swym
zakresem system obiegu dokumentéw.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wyvkonania zamOwienia:
W celu potwierdzenia spetniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia Wykonawca musi
wykazac, ze dysponuje co najmniej:

a) osoba (Kierownik Projektu):

- posiadajaca doswiadczenie w zakresie zarzadzania projektami, ktora kierowat w ciagu ostatnich pigciu lat przed
uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu co nhajmniej trzema
zakonczonymi pozytywnie (rozumiane jako rozpoczecie eksploatacji oprogramowania przez klienta) projektami
informatycznymi polegajacymi na wdrozeniu systemu klasy workflow o wartosci minimum 500 000 zt netto kazdy
i posiadajaca certyfikat w zakresie zarzadzania projektami, np. PRINCE2 Practitioner, PMP PMI lub réwnowazny,
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b) osobami, w tym:

- co najmniej dwoma osobami posiadajacymi doéwiadczenie w przeprowadzaniu analiz i wdrazaniu przez
Wykonawee systemu. Kazda z o0s6b musi wykaza¢ sie uczestnictwem w co najmniej dwoch projektach
obejmujacych wdrozenie systemu klasy workflow w ciagu ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
co najmniej dwoma osobami posiadajacymi dogwiadczenie w zakresie przeprowadzania szkolen dotyczacych
systemu klasy workflow. Kazda z oséb musi wykazaé sie przeprowadzeniem co najmniej dwoéch szkolen
dotyczacych systemu klasy workflow w ciggu ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skladania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

Zamawiajacy uzna réwniez warunek za spefniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej dwoma
osobami z ktérych kazda posiada do$wiadczenie zaréwno w zakresie analizy i do wdrazania systemu klasy
workflow, jak réwniez w zakresie przeprowadzania szkolefi, w ilo$ci i terminach wskazanych powyzej.

¢) dwoma osobami odpowiedzialnymi za instalacje, konfiguracje, strojenie i nadzér nad prawidlowa praca systemu.

Kazda z 0séb musi wykazaé sie uczestnictwem w co najmniej trzech projektach, w ktérych byly odpowiedzialne za

instalacje, konfiguracje, strojenie i nadzér nad prawidiowa praca systemu klasy workflow w ciagu ostatnich pieciu

latach przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbgdnymi do realizacji zamdéwienia.

Warunki okreslone w ust.l pkt 2, 3 moga byé¢ spetnione lacznie przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie
o udzielenie zamdwienia.

Ocena spelniania wyzej opisanych warunkéw udziahy w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o zlozone przez
Wykonawce w niniejszym postgpowaniu dokumenty oraz o§wiadczenia, metoda warunku granicznego spelnia/nie spemia.
Z tredci zalaczonych dokument6éw i o$wiadezen winno jednoznacznie wynika¢, iz Wykonawca spelia warunki udziatu
W postepowaniu. ’

Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, podlega¢ beda wykluczeniu z udziatu
W postgpowaniu, z zastrzezeniem § 16 ust. 6 Regulaminu.

Z udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie Wykonawcéw, ktorzy podlegaja wykluczeniu na podstawie § 12 ust. |
i 2 Regulaminu.

Whiosek Wykonawcy wykluczonego z postgpowania zostanie odrzucony.

Wykonawca nie zaproszony do dialogu konkurencyjnego zostanie wykluczony z postgpowania.

1V. Wykaz ofwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcey w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu

1.

W celu oceny spehienia przez Wykonawce warunkéw udziaty, o ktérych mowa w Rozdziale 111 ogloszenia Wykonawca

zobowiazany jest do zlozenia:

- oSwiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu - z wykorzystaniem wzoru zalacznika nr 2 do
ogloszenia,

W celu oceny spetnienia przez Wykonawce warunku posiadania wiedzy i do§wiadczenia Wykonawca ztozy zobowiazany

jest do ztozenia:

- wykazu wykonanych giéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania wnioskéw
0 dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ushugi zostaty wykonane, oraz
zataczenia dowoddw, czy zostaly wykonane nalezycie. Wykaz nalezy przygotowaé z wykorzystaniem wzoru zatacznika
nr 4a, 4b, 4c do ogloszenia.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:
a) poswiadczenie,
b) o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
W stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w lit. a).

W razie koniecznosci, szczegélnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa w ust. 2, budza watpliwosci Zamawiajgcego
lub gdy z po$wiadczenia albo innego dokumentu wynika, ze zamGwienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane
nienalezycie, Zamawiajacy zwroci sie bezpoérednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane
o przediozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.

Jezeli Wykonawca wykazujac spelnienie warunkéw, o ktérych mowa w Rozdziale I1I ust. 1 niniejszego ogloszenia,
polega na wiedzy i do$wiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkdw,
zobowiazany jest przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasob6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia. Pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
nalezy przygotowa¢ z wykorzystaniem wzoru zatacznika nr 6 do ogloszenia. (
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W celu oceny spelienia przez Wykonawce warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia
Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia:

- wykazu os6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie
ushugi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doéwiadczenia i wyksztalcenia ze wskazaniem zakresu
okreslonego w Rozdziale III ust. 1 pkt 3 ogloszenia, niezbednych do wykonania przedmiotowego zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz nalezy
przygotowaé z wykorzystaniem wzoru zalacznika nr 5 do ogloszenia.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenic zaméwienia w okoliczno$ciach, o ktérych

mowa w §12 ust. 1 Regulaminu Wykonawcy zobowiazani sa ztozy¢ nastepujace dokumenty:
1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z wykorzystaniem wzoru zatacznika nr 3 do ogloszenia,

2) aktualny odpis z wlaSciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoSci gospodarczej, jezeli
odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
woparciu o § 12 ust. 1 pkt 2 Regulaminu, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania
ofert,

W przypadku skladania wniosku o dopuszezenie udzialu w postepowaniu przez Wykonawcéw ubiegajgcych sie
wspélnie o udzielenie zaméwienia, wymagany ww. dokumenty musza byé zlozone przez kazdego Wykonawce.

. Jezeli Wykonawca, wykazujae spelnienie warunku, o ktorym mowa w Rozdziale III ust. 1 pkt 2, 3 niniejszego

ogloszenia, polega na wiedzy i do$wiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych podmiotéw, a
podmioty te beda braty udzial w realizacji czeéci zamowienia, Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia w odniesieniu
do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w ust. 6 ogloszenia.

Wykonawcy, ktérzy wspélnie ubiega¢ si¢ beda o udzielenie zaméwienia:

1) ustanowia pemomocnika (lidera) do ich reprezentowania w niniejszym postgpowaniu albo reprezentowania ich
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,

2) pelnomocnictwo/upowaznienie do pelnienia takiej funkcji wystawione winno by¢ zgodnie z wymogami prawa,
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw i dotaczone do wniosku,

3) w celu oceny spemienia warunkow oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcédw wspélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, dokumenty wymienione w Rozdziale. IV ust. 6 ogloszenia muszg by¢
zlozone przez kazdego z Wykonawcow, natomiast dokumenty wymienione w Rozdziale. IV ust. 1, 2, 5 ogloszenia
w taki sposob, aby wykazaé spelnienie danego warunku tacznie.

Na wniosek skiadajs sie dokumenty odpowiednio z ust. 1-8 oraz:

1) wypelniony i podpisany wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu — wedlug wzoru okre§lonego
w zalgczniku nr 1 do ogloszenia,

2) pelnomocnictwo dla oséb podpisujacych wniosek w imieniu Wykonawcey, w przypadku jezeli wniosek podpisuje
petnomocnik.

Dokumenty wymienione w ust. 1, 2 (wykaz, o§wiadczenie Wykonawcy), ust. 4, ust. 5, ust. 6 pkt 1, ust. 9 pkt 1 musza by¢

ziozone w formie oryginatéw, a dokumenty wymienione w ust. 2 lit. a), ust. 6 pkt 2, moga by¢ ztozone w formie

oryginatéw albo kopii poswiadczonych za zgodno$é z oryginalem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy

z tym, ze dokument wymieniony w ust. 9 pkt 2 (petlnomocnictwo) Wykonawca sklada w formie oryginatu lub notarialnie

poswiadczonej kopii za zgodnosé z oryginatem.

. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku innych podmiotéw,

na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreélonych w Rozdziale I ust. 2 i Rozdziale IV ust. 5 ogtoszenia,
kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw musza by¢ po$wiadczane za zgodnosé
z oryginalem odpowiednio przez Wykonawcg Iub te podmioty.

W odniesieniu do 0séb fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej dokumentem potwierdzajacym prawo
do ztozenia wniosku jest oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej podpisane przez Wykonawce.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Whiosek powinien zawiera¢ wszystkie dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki, o ktérych mowa w niniejszym ogloszeniu.
Na podstawie par.16 ust. 6 Regulaminu, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli

wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw, na podstawie ust. 7 Zamawiajacy wzywa Wykonawcow
W wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia wyjasnien dotyczacych oéwiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej skiada dokument,
o ktorym mowa w Rozdziale IV ust. 6 pkt 2, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane —
(w formie oryginahi lub kopii po$wiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i
Wykonawcy.
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V. Liczba Wykonawcéw, ktérzy zostana zaproszeni do dialogn konkurencyjneso:

1. Do dialogu konkurencyjnego Zamawiajacy zaprosi maksymalnie czterech Wykonawcow, ktérzy otrzymaja
najwyzszg ilo¢ punktéw za spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie wiedzy i do§wiadczenia.

2. Jezeli liczba Wykonawcow, ktérzy spetniaja warunki udziahu w postgpowaniu, bedzie wieksza niz okreslona w ogloszeniu
Zamawiajgcy zaprosi do dialogu konkurencyjnego  Wykonawcow wylonionych  w  sposéb  obiektywny
1 niedyskraminacyjny.

Zamawiajacy dokona kwalifikacji Wykonawcédw na podstawie wiedzy i do$wiadczenia tj.:

1) Przy ocenie do$wiadczenia Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie brat do oceny kolejne wskazane w wykazie, powyZzej
2adanego minimum ustugi wdrozenia i dostosowania systemu elektronicznego obiegu dokumentéw (spetniajace
warunki okreslone w Rozdziale 1T ust. 1 pkt 2 lit a), wraz z dowodami nalezytego ich wykonania. Za kazda kolejna
ustuge Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 5 pkt, z tym, ze maksymalna liczba punktéw, ktéra moze otrzymaé
Wykonawca wynosi 20 pkt. Kazda kolejna wskazana w wykazie ustuga bedzie oceniana pod warunkiem, ze byta
zrealizowana na warunkach okreslonych jw. i w technologii zgodnej z wymaganiami Zamawiajacego opisanymi
w zalaczniku nr 7 do ogtloszenia.

2)  Przy ocenie do$wiadczenia Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie brat do oceny kolejne wskazane w wykazie, powyzej
zadanego minimum ustugi w ramach, ktorego Wykonawca dostarczyt system klasy workflow w oparciu o dostarczone
narzgdzia graficznego edytora proceséw klasy workflow opartego o standard BPMN umozliwiajacym eksport
do formatu XPDL. (spelniajace warunki okre$lone w Rozdziale IIT ust. 1 pkt 2 lit b), wraz z dowodami nalezytego ich
wykonania. Za kazda kolejna ustuge Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 2 pkt, z tym, ze maksymalna liczba punktéw,
ktéra moze otrzyma¢ Wykonawca wynosi 10 pkt. Ponadto Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty za kazdg dostawe
systemu, o ktérej mowa powyzej, jesli system zawiera narzedzie zgodne ze standardami WMC, opisanymi przez
Workflow Management Coalition (http://www.wfmc.org). Przez zgodnoé¢ z opisanym standardem Zamawiajgcy uzna
obecno$¢ oferowanego produktu na stronie http://www.wfme.org/xpdl-implementations.htm] — 4 pkt, ale nie wigcej
niz 20 pkt.

3)  Przy ocenie do$wiadczenia Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie bral do oceny kolejne wskazane w wykazie, powyzej
zadanego minimum ustugi serwisowe systemu, o ktérych mowa w Rozdziale 111 ust 1 pkt 2 lit ¢), wraz z dowodami
nalezytego ich wykonania. Za kazda kolejna ustuge Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 2 pkt, z tym, ze maksymalna
liczba punktéw, ktérg moze otrzymaé Wykonawca wynosi 10 pkt.

3. W przypadku, gdy po zastosowaniu kwalifikacji, o ktérej mowa w ust. 2, na ostatnim kwalifikacyjnym miejscu
znajdowac sig bedzie dwoch lub wigcej Wykonawcow posiadajacych taka samg liczbe punktéw Zamawiajacy zaprosi do
udziatu w dialogu Wykonawce, ktéry wykaze sie wieksza iloscig zamowien, ktore obejmowato swym zakresem ustuge,
wdrozenie i dostosowanie systemu elektronicznego obiegu dokumentéw do potrzeb podmiotu na rzecz, ktérego
zamoéwienie bylo zrealizowane

4. Jezeli liczba Wykonawcow, ktérzy spemiaja warunki udzialu w postepowaniu bedzie mniejsza niz okreélona w
ogloszeniu Zamawiajacy zaprosi do dialogu Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu, spehiajacych warunki udziat
W postegpowaniu.

VI Informacja na temat wadium

Zamawiajacy bedzie wymagal wniesienia wadium w wysokosci 30 000,00 PLN (stownie: trzydziesci tysigcy zlotych) na etapie
sktadania ofert. Zasada wniesienia wadium i numer konta, na ktére nalezy wnie$¢ wadium zostana okreslone w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
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VII. Krvteria oceny ofert.

Zamawiajacy ustala nastgpujace kryteria oceny ofert wedlug wagi poczawszy od najwyiszej

Nr | Nazwa kryterium

Cena ofertowa
Wymagania niekrytyczne
Okres trwania serwisu”’

LI | =

*) ograniczenie do 48 miesigcy

VIII. Miejsce i termin skladania wnioskéw

1. Whniosek nalezy zlozyé/przestaé w dwéch nieprzejrzystych kopertach/opakowaniach w sposéb gwarantujacy zachowanie
poufnosci jego tredci oraz bezpieczefistwo i nienaruszalno$é do terminu otwarcia. Koperty/opakowania powinny byé
oznaczone nazwg i adresem Zamawiajacego wg. ponizszego wzoru;



»Koleje Mazowieckie-KM” sp. z o. o.
ul. Lubelska 1
03-802 Warszawa
pokdj 209
Postgpowanie ,,Ustuga wdrozenia systemu elektronicznego obiegu dokumentéw wraz dostawg sprzetu informatycznego”
znak: MWZ7-205-25-2013
NIE OTWIERAC przed dniem 18 kwietnia 2013 r. godz. 10%

Ponadto na kopercie wewnetrznej powinna by¢ wpisana nazwa i adres Wykonawcey,

2. Wnioski o dopuszczenie do udzialu w Eostfgpowaniu nalezy skladaé/przestaé do siedziby Zamawiajacego pokéj nr 209
do dnia 18 kwietnia 2013 r. do godz. 09%,

IX. Termin zwigzania wnioskiem wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania wnioskiem rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania wnioskéw.

X. Zamawiajgcy nie zamierza zawrzeé Umowy ramowej.

XI. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert czeSciowych.

XII. Zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

XII1. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukeiji elektronicznej.
XI1V. Integralng czescig ogloszenia sa zalgezniki:

Zatacznik nr 1 — Wniosek o dopuszczenie do udziatu W postepowaniu - wzér,

Zatacznik nr 2 — Odwiadczenie Wykonawcy o spelieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu - wzor,

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - wzér,

Zatgeznik nr 4a — Wykaz wykonanych ustug - wzér,

Zatgcznik nr 4b — Wykaz wykonanych ushug - wzér,

Zatacznik nr 4c — Wykaz wykonanych ushig - wzor,

Zatacznik nr 5 - Wykaz 0s6b - WZOr,

Zalgeznik nr 6 — Zobowiazanie podmiotu/podmiotéw oddajacych do dyspozycji Wykonawcy niezbedne zasoby — wzdr,
Zalacznik nr 7 — Szczegélowy opis potrzeb i wymagan Zamawiajacego.

Zatacznik nr 8 — Specyfikacja techniczna urzadzen skanujacych, drukujacych i czytnikéw kodow kreskowych.







Wzor
Zalgeznik nr 1 do ogloszenia o zaméwieniu

(stempel Wykonawcy)

»Koleje Mazowieckie — KM” sp. z o.0.
03 — 820 Warszawa
ul. Lubelska 1

Whiosek
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu

W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu znak: MWZ7-205-25-2013 na »Usluge wdrozenia
systemu elektronicznego obiegu dokumentéw wraz z dostawa sprzg¢tu informatycznego”, ktdre

prowadzone jest w trybie dialogu konkurencyjnego skladam wniosek o dopuszczenie do udziatu

postepowaniu.
...................................................... ; Nazwawykmwcy)
........................................................... (Adm)
Adres poczty elektroniczngj............................. Adres strony internetowej...............ooeveeuviin.
DI Tl sssrmmmemn e i s s et 2150 SR T
REGIIN, .o mmsmnsnnmmanmaiiimmmmsnmmmms. . 1 OR———————————————————————

(miejscowosc) (data) (czytelny podpis lub pieczeé i podpis
osoby/osob uprawnionej/ych do
reprezentowania Wykonawcy)






Wzor
Zalacznik nr 2 do ogloszenia 0 zaméwieniu

L N S NN N R R RN ] .

(pieczgé Wykonawcy)

Oswiadczenie

skladajac wniosek o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonego
przez

»Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0. o.

na ,,Ustuge wdrozenia systemu elektronicznego obiegu dokumentéw wraz z dostawg sprzetu
informatycznego”

znak MWZ7-205-25-2013

oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone w § 10 ust. 1
Regulaminu udzielania zamowieri na dostawy, ustugi lub roboty budowlane przez ,Koleje
Mazowieckie-KM” sp. z 0. 0., dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

w zakresie opisanym w Rozdziale III ogtoszenia.

(czytelny podpis lub pieczeé i podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionej/ych do reprezentowania
Wykonawcy)

(miejscowosc)






Wzoér
Zalacznik nr 3 do ogloszenia 0 zaméwieniu

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie

sktadajac wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonego
przez

»Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0. o.

na ,,Ustuge wdrozenia systemu elektronicznego obiegu dokumentéw wraz z dostawa sprzetu
informatycznego”

znak MWZ7-205-25-2013

o$wiadczam, ze brak jest wobec mnie/nas podstaw do wykluczenia z postepowania

na podstawie § 12 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty

budowlane przez ,,Koleje Mazowieckie-KM™ sp. z 0. o.

(czytelny podpis lub pieczec i podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionej/ych do reprezentowania
Wykonawcy)

(miejscowosé, data)
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Wzor
Zalacznik nr 6 do ogloszenia o zaméwieniu

(pieczgé podmiotu/podmiotow
oddajacych do dyspozycji Wykonawcey
niezbgdne zasoby)

Do

»Koleje Mazowieckie — KM” sp. z o. 0.
ul. Lubelska 1

03-802 Warszawa

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU/PODMIOTOW
ODDAJACYCH DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNE ZASOBY

(nazwa, adres Wykonawcy)
niezbgdne zasoby, w zakresie:

1) wiedzy | doSWARHCZRRIA ™Yl 1uvuus s vovsu i Shmas s iina e orors sa s e s A e RS SRt eSS e

................................................................................................................................

W postepowaniu na ,,Ustuge wdrozenia systemu elektronicznego obiegu dokumentow wraz z dostawag
sprzetu informatycznego”, znak: MWZ7-205-25-2013 na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

Jednoczesnie oswiadczamy, ze bedziemy/nie bedziemy *) braé¢ udzial/u w realizacji czesci zamdwienia.

{czytelny podpis osoby/osob upowaznionej/ych
do reprezentowania podmiotu/podmiotow)

(miejscowosé data)

*) niepotrzebne skresli¢






Zalgcznik nr 7 do ogloszenia o zamowieniu

Szczegélowy opis potrzeb i wymagan

Wymagania ogolne

l.

2.

10.
L1

System musi by¢ przystosowany do obowiazujacego w Spoélce bezdziennikowego systemu
kancelaryjnego opartego o wykaz akt.

System powinien umozliwi¢ prowadzenie w Spofce dowolnej sprawy w formie elektroniczne;
od momentu jej zarejestrowania na odpowiednim stanowisku pracy do momentu jej zakonczenia.
Obieg dokumentow przychodzacych odbywaé sie winien w cafosci w formie dokumentow
cyfrowych: od chwili zeskanowania dokumentu w odpowiedniej komorce organizacyjnej
(gtéwnym punktem jest kancelaria) az do przekazania kopii elektronicznej dokumentu
na wskazane stanowisko pracy.

System powinien wspiera¢ réwniez obieg dokumentéw papierowych mi.in. poprzez mozliwosé
nanoszenia biezacej informacji o miejscu przechowywania danego dokumentu i dodawania
odwzorowania cyfrowego dowolnego dokumentu papierowego.

W przypadku przesytek papierowych, dla ktérych nie wykonuje si¢ odwzorowania cyfrowego,
system musi umozliwi¢ rejestracje w sposob przyjety w Spolce. Opis takiej przesytki w postaci
metadanych i informacji o miejscu przechowywania nosnika musi by¢ przechowywany
W systemie.

Obieg dokumentéw wychodzacych odbywaé si¢ winien w sposéb analogiczny, od chwili
utworzenia dokumentu przy pomocy aplikacji biurowej/zeskanowania dokumentu w odpowiedniej
komoree organizacyjnej do momentu ostatecznej dekretacji i podpisania dokumentu przez osobe
uprawniong podpisem cyfrowym lub tradycyjnym po wydrukowaniu go.

System musi umozliwi¢ biezace monitorowanie realizacji spraw w sposdb terminowy i zgodny
ze zdefiniowana procedurg pracy.

System musi zapewni¢ pelng kontrolg nad obiegiem informacji (korespondencji, faksow, poczty
elektronicznej, polecen stuzbowych, plikow tekstowych, zarzadzen wewnetrznych) w oparciu
o obowiazujacg w Spolce instrukcje kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje
archiwalna.

System musi uwzglednia¢ ograniczenia i zasoby Spolki (np. etaty, budzet). Jego pelna
funkcjonalno$¢ nie moze by¢ uzalezniona od zwigkszenia nakladéw (np. zatrudnienia
dodatkowych pracownikéw). System po jego wdrozeniu, nie moze powodowaé wydhizenia czasu
pracy uzytkownikdéw w stosunku do czasu przeznaczonego na konkretne czynnosci obecnie
(rejestracja pism w kancelarii, stworzenie pisma, obieg drukdéw wewnetrznych, itp.). Czas reakcji
systemu na dzialania uzytkownika nie moze przekraczaé 10 sekund.

Poziom skomplikowania systemu powinien byé niski, a jego obstuga ,,intuicyjna”.

System musi by¢ wykonany w takiej samej technologii w jakiej Wykonawca dostarczyt
zamoéwienie na potwierdzenie warunku z zakresu posiadania wiedzy i doswiadczenia w punkcie
II1.1.2)a) ogloszenia o zamowieniu.

Glowne funkcjonalnosci

1.

Obstuga kancelarii i sekretariatow w zakresie prowadzenia dziennika korespondencji
przychodzacej i automatycznie tworzacego si¢ dziennika korespondencji wychodzacej/ksiazki
nadawczej.

Katalogowanie dokumentdw wg kategorii obowiazujacego w Spdtce JRWA.

Porzadkowanie obiegu dokumentéw i spraw wg obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej
z uwzglednieniem struktury organizacyjnej jednostki.

Znakowanie dokumentéw i spraw sygnaturami wg schematu numeracji przyjetego w spoice.
Znakowanie dokumentéw kodem kreskowym.



6.
7.

Przechowywanie dokumentéw w postaci zrédtowej w repozytorium plikéw.
Rozbudowany modut nadzoru oferujacy funkcje kontrolne uprawnionym uzytkownikom.

Wymagania w zakresie proceséw

1.

W Spolce wyodrebniono procesy (wymagajacych niewielkiego dostosowania) np.:
a) korespondencja wptywajaca,
b) korespondencja wysylana,
c) obieg zewngtrznych dokumentéw finansowych,
d) skargi, wnioski, reklamacje podréznych,
e) wnioski na posiedzenia Zarzadu,
f) procesy zachodzace w archiwum zakladowym:
f)1. Przekazywanie akt do archiwum zakladowego,
)2.Wypozyczanie akt,
)3.Wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zakfadowego,
)4 Brakowanie ,
f)5 Przekazywanie do Archiwum Panstwowego.
Wybrane procesy dodatkowe:
a) urlopy pracownicze (tworzenie, akceptacja planéw urlopowych, wnioski urlopowe),
b) szkolenia (tworzenie, akceptacja planéw szkoleniowych, realizacja, ankiety po szkoleniu),
c) postgpowania wyjasniajace,
d) potracenia z wynagrodzenia, w tym za przekroczenie limitu na stuzbowy telefon komérkowy,
e) przyznanie telefonu komérkowego lub ustugi bezprzewodowej transmisji danych,
f) wniosek o pobranie zaliczki i rozliczenie,
g) obieg dokumentéw OT,
h) sprawozdania dla GUS,

Wdrozenie w ramach projektu wyzej wymienionych procesow dodatkowych rozpatrywane bedzie
w trakcie rozméw z uczestnikami dialogu konkurencyjnego.

Obsluga korespondencji

1

2
3,

Rejestrowanie formy elektronicznej dokumentéw (skanowanie) oraz rejestrowanie i nadzorowanie
obiegu korespondencji wewngtrznej (pomiedzy pracownikami i komérkami organizacyjnymi).
Baza nadawcow i odbiorcéw korespondencii.

Wielopoziomowa dekretacja wptywajacej korespondencji z mozliwoscia niezaleznego kierowania
oryginatéw dokumentéw i sporzadzania dowolnej ilosci ich kopii, tworzonych na dowolnym
etapic ich obiegu. Kazda z utworzonych kopii dokumentéw moze by¢ nadzorowana. Kazda
czynnos¢ zwiazana z poszczegdlnym dokumentem jest rejestrowana (historia).

Nadawanie polecen i termindw realizacji zwiazanych z korespondencjg oraz ich kontrola.

Obstuga korespondencji wychodzacej umozliwia wykorzystania szablonéw utatwiajacych
przygotowanie dokumentéw. Szablony definiowane samodzielnie przez pracownikéw,

Obsluga korespondencji przychodzacej

1.

[l

N v s W

8.
9.

Obstuga korespondencji przychodzacej wspomaga prace kancelarii i sekretariatéw oraz umozliwia
rejestrowanie i nadzorowanie obiegu korespondencji przychodzacej wewnatrz Spotki.
Rejestrowanie pism wplywajacych w wielu, dowolnie zdefiniowanych dziennikach (rejestrach)
korespondencji wplywajacej.

Rejestracja poczty elektronicznej, faksow,

Jednoczesne rejestrowanie korespondencji na wielu stanowiskach pracy.

Automatyczna numeracja rejestrowanych pism.

Rejestrowanie wielu nadawcow pisma.

Skanowanie pism i zatacznikéw oraz udostepnianie obrazéw tych dokumentéw pracownikom
Spoéiki, stosownie do ich uprawnief.

Dotaczanie dokumentéw w formie dowolnych plikéw elektronicznych.

Identyfikowanie pism przy pomocy czytnikéw kodu kreskowego.

10. Rejestrowanie zatacznikéw do pism.



#

11
12.

13;

14,

15.
16.
17.
18.
19.
20.

Drukowanie pokwitowania przyjecia pisma dostarczonego osobiscie przez interesanta.
Klasyfikowanie (kategoryzowanie) pism wg stownika Spotki.

Obstuga obiegu wewngtrznego korespondencji:

a) Wielopoziomowe dekretowanie i przekazywanie pism (oryginatéw) do podlegtych komérek
organizacyjnych i pracownikow,

b) Wycofywanie niewlasciwie zadekretowanej i przekazanej korespondencii,

¢) Dekretowanie i przekazywanie kopii pism kierowanych ,do wiadomosci” pracownikéw
1 komérek organizacyjnych.

Automatyczne rejestrowanie historii zycia pisma od momentu zarejestrowania go w systemie oraz

drogi obiegu pomigdzy komorkami organizacyjnymi.

Zaawansowane wyszukiwanie pism zarejestrowanych w systemie.

Gromadzenie bazy danych o nadawcach pism i kontrahentach.

Klasyfikowanie nadawcow i kontrahentéw.

Ustalanie terminéw rozpatrywania i zatatwiania spraw zwiazanych z pismem.

Definiowanie formatek wprowadzania danych w zaleznoéci od rodzaju pisma wplywajacego.

Zestawianie statystyk i raportéw dotyczacych korespondencji przychodzace oraz ich drukowanie.

Obsluga korespondencji wychodzacej

e B =
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10.
11.
12,
13.
14.
15.

16.
17,

Rejestrowanie pism wychodzacych na kazdym stanowisku pracy.

Rejestrowanie zatacznikow do pism wychodzacych.

Automatyczne numerowanie pism.

Skanowanie pism i zatacznikéw oraz udostgpnianie obrazéw tych dokumentéw pracownikom.
Dotaczanie dokumentéw w formie plikéw elektronicznych i skanéw.

Autoryzowanie i zatwierdzanie tresci pism przez osoby uprawnione.

Klasyfikowanie (kategoryzowanie) pism wg stownika uzytkownika.

Gromadzenie bazy danych o adresatach pism i kontrahentach uzytkownika.

Klasyfikowanie adresatow i kontrahentow.

Obstuga korespondencji wewnetrzne;.

Rejestrowanie pism wewngtrznych na kazdym stanowisku pracy z zatacznikami.
Generowanie tresci pism wychodzacych i zalacznikéw poprzez szablony.

Automatyczne numerowanie pism,

Kierowanie pism do wielu pracownikéw i komdérek organizacyjnych.

System zapewnia mozliwo§¢ przydzielana zadan samemu sobie oraz innym uzytkownikom
zgodnie z przydzielonymi uprawnieniami oraz nadzorowanie terminu i sposobu realizacji.
Mozliwos¢ udzielania zastepstw przez pracownikdw i pracy w zastepstwie.

Mozliwos¢ jednoznacznego przypisania odpowiedzialnosci za kazdy z dokumentdw.

Prowadzenie spraw.

1.
2,

System zapewni ewidencjonowanie i nadzér dokumentéw wewnetrznych jednostki.

System powinien umozliwi¢ rejestrowanie i prowadzenie spraw wraz z dokumentami zwiazanymi.
Stan sprawy oraz terminy jej realizacji moga by¢ kontrolowane, a opdznienia sygnalizowane.
Sprawy sa gromadzone w teczkach i podteczkach wg obowiazujacego w Spélce JRWA
i udostgpniane zgodnie z uprawnieniami. Mozliwe jest przekazywanie prowadzonych spraw
innym pracownikom do dalszego prowadzenia.

System powinien umozliwi¢ prowadzenie dowolnej sprawy w formie elektronicznej od momentu
Jej zarejestrowania na odpowiednim stanowisku pracy do momentu jej zakoficzenia.

Poszczegélne listy dokumentéw i spraw posiadaja wyszukiwarki pozwalajace na precyzyjne
odnajdywanie szukanych dokumentdw i spraw.

Wbudowany  modut  bezpieczenistwa  zarzadza dostepem  uzytkownikéw  zaréwno
do odpowiedniego typu dokumentéw (grup dokumentéw, teczek), jak i funkcji systemu.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Baza danych, w ktérej przechowywane sa dokumenty jest ograniczona jedynie zasobami
sprzgtowymi serwera. System operacyjny serwera zapewnia kontrolowany dostep do zasobéw
bazy danych.

Logowanie uzytkownika nastepuje przy pomocy indywidualnego hasta i nazwy uzytkownika.

Mozliwos¢ zastepowania uzytkownika bez koniecznosci ujawniania hasta dostepu.

Logowanie si¢ do sytemu pracownika w zastepstwie innego z uprawnieniami pracownika

zastepowanego.

Sygnalizowanie zdarzen.

Uzytkownik oraz kierownictwo sa informowani o zdarzeniach i terminach wynikajacych

z prowadzonych spraw, dokumentéw i wykonywanych zadaf.

Sygnalizowane sa przeterminowane dokumenty i sprawy, poprzez ich kolorowanie na

generowanych wykazach. Wykazy te ponadto moga byé generowane z zadanym wyprzedzeniem.

System musi udostgpnia¢ mechanizmy dla obiegu spraw i dokumentéw, w tym mozliwoéé

tworzenia i modyfikacji $ciezki przetwarzania:

a) w ramach systemu musi zosta¢ przekazane narzedzie umozliwiajace Zamawiajacemu
samodzielne definiowanie nowych oraz modyfikacje zdefiniowanych w ramach wdrozenia
proceséw,

b) narzedzie powinno udostepnia¢ dla realizacji swoich zadar interfejs graficzny, o intuicyjnej
obstudze przez uzytkownikow,

c) narzedzie powinno umozliwia¢ dokonanie sprawdzenia formalnej poprawnogci definicji
procesu,

d) narzedzie wykorzystane do realizacji obiegu powinno udostepniaé¢ nastepujace mozliwosci
ksztaltowania $ciezki przetwarzania:

d)1. mozliwos¢ tworzenia przeplywéw sekwencyijnych,
d)2. mozliwos¢ tworzenia przeptywow réwnolegtych,
d)3. mozliwos¢ tworzenia przeptywdw alternatywnych,
d)4. mozliwo$¢ tworzenia podproceséw i wielokrotnego ich wykorzystania,
d)5. mozliwo$¢ tworzenia grup decyzyjnych z glosowaniem decyzji.

System musi udostgpniaé mechanizmy dla obiegu spraw i dokumentéw, w tym mozliwosé

monitorowania sprawy:

a) automatyczne taczenie dokumentéw (w tym wszelkich pism, notatek) w sprawy np.
na podstawie znaku sprawy,

b) mozliwos¢ dodawania dowolnych zalacznikéw: prezentacji, filmow, zdjec¢, stron WWW,
nagran, maili itp.,

¢) mozliwos¢ sprawdzenia aktualnego stanu sprawy,

d) automatyczne informowanie odpowiedzialnych 0séb o zakoficzeniu okreslonego etapu obshigi
sprawy,

e) mozliwos¢ $ledzenia wstecznego sposobu zatatwiania sprawy (daty, dane, dokumenty),

f) mozliwos¢ kontroli czasu zatatwiania sprawy, w tym:

f)1. przypominanie o niebezpieczenistwie uptywu terminu zatatwienia sprawy,
f)2. alarmowanie przetozonych o uptywaniu terminu zatatwienia sprawy (eskalacja),

g) oprécz informacji o miejscu przechowywania papierowej wersji pisma (skiad
chronologiczny), ktére nie zostato wskanowane do systemu (ze wzgledu na format, wielkosé)
system musi pozwala¢ na rejestracj¢ informacji o noénikach informatycznych, ktére sq
przechowywane w skladzie informatycznych nosnikéw (Zamawiajacy moze mieé wiecej niz
jeden skiad).

System musi mie¢ mozliwos¢ przekazywania alarméw za pomoca:

a) powiadomien przekazywanych w ramach realizowanego systemu, (np. informacje na pulpicie
operatora),

b) powiadomien przekazywanych za pomoca e-mail.

System musi udostgpnia¢ mozliwosé wspétpracy z repozytorium dokumentéw w tym:

a) mozliwos¢ automatycznego uruchamiania procesu obstugi dokumentu po dofaczeniu nowego
dokumentu do repozytorium,
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17.

18.

19.

20.

21,
22.

23,

24.

25;

26.

b) mozliwos¢ automatycznego uruchamiania procesu obstugi dokumentu po dotaczeniu nowej
wersji dokumentu do repozytorium,
c) mozliwos¢ automatycznego uruchamiania procesu obstugi dokumentu po usunieciu
dokumentu z repozytorium.
Rodzaj uruchamianych proceséw, o ktérych mowa w powyzszych punktach system powinien
uzalezniac od:
a) rodzaju (klasy) dokumentu,
b) wartosci zmiennych opisujacych dokument (atrybutéw dokumentu),
c) rodzaju zdarzenia w repozytorium (dodanie, modyfikacja wersji, usuniecie).
System musi udostgpnia¢ mozliwosé prowadzenia analiz, w tym:
a) posiada¢ wbudowane raporty umozliwiajace podstawowsy analize statystyczng prowadzonych
spraw,
b) umozliwia¢ rozbudowe systemu raportowania.
System musi zapewniaé selektywny dostgp do danych procesu oraz zwigzanych z procesem
dokumentow.
System musi umozliwia¢ przypisanie do wykonywania poszczegdlnych krokéw oséb i grup
uzytkownikow.
System musi umozliwia¢ osobom uprawnionym dynamicznga zmiane przypisania.
System musi zapewni¢ mozliwos¢ petnienia wigcej niz jednej roli dla uzytkownika np. pracownik
kancelarii, archiwista zakfadowy (ta sama osoba).
Uzytkownik powinien posiada¢ prawa dostgpu do dokumentdéw ograniczone do uprawnien
zdefiniowanych dla repozytorium dokumentéw.
W poszezegolnych krokach powinien istnie¢ dostep jedynie do danych i dokumentéw jakie dla
tego kroku okreslono przy definiowaniu procesu.
Inne wymagania dla systemu obiegu spraw i dokumentéw:
a) mozliwos¢ definiowania dynamicznych struktur danych,
b) zdefiniowane schematy przetwarzania dla danego procesu powinny byé:
b)1.przechowywane w repozytorium,
b)2. separowane od przechowywania danych procesu.
System musi zapewni¢ oznaczanie pism takze za pomocg kodéw kreskowych.

Numerowanie spraw
Znak sprawy sklada sig z:

il

® NV W

Po

Symbolu komoérki merytorycznej,

Oznaczenie podzespotu komérki merytorycznej,

Oznaczenie pracownika,

Numer hasta ze spisu,

Numer podteczki,

Numer sprawy,

Numer pisma w sprawie,

Numer roku wszczecia sprawy.

nadaniu numeru sprawy system pyta czy sprawa jest juz zakonczona. Jesli sprawa zostaje

zakoficzona a brakuje danych do spiséw spraw (Znak pisma, z dnia i uwagi) system wymaga
uzupetnienia danych. W razie ich braku musi wybra¢ pole , brak”.

Na tej podstawie system generuje spisy spraw (numer sprawy, krotka tre$é, znak pisma, z dnia, data
rozpoczgcia i zakonczenia sprawy, uwagi). Date wszczecia sprawy system zapisuje jako date zalozenia
sprawy (nie wplywu pisma do Spotki). Na poczatku roku (czgstotliwosé konfigurowalna z poziomu
komoérki — moga by¢ ustawione dodatkowe przypomnienia) system generuje zapytanie (dodatkowo
wystane mailem) o aktualnodci statusu spraw (wybierz sprawy zakonczone).

Na poczatku roku nastgpnego po zakonczeniu spraw (drugi kwartal) system uruchamia proces
przekazywania akt do archiwum zaktadowego.



Wymagania w zakresie obiegu dokumentéw ksiegowych

System musi zapewni¢ poprzez integracje z systemem ERP:

1. Przyjecie i rejestracje dokumentu ksiegowego, wstepng weryfikacje przez ksiggowosé
i uzupemianie danych (nadaje dokumentom numery ewidencyjne, wprowadza tresé, kwoty
do rejestru),

2. Zatwierdzenie merytoryczne:

a) weryfikacj¢ pod wzgledem finansowo-ksiegowym,

b) opis faktury (whasciwy pracownik opisuje fakture podajac pozycje biznes planu oraz pozycje
(lub pozycje) kosztow),

¢) zatwierdzenie merytoryczne przetozonego,

d) zatwierdzenie dyrektora Biura,

e) zmiana statusu przez ksiggowosé na potwierdzony.

Pracownik merytoryczny okresla pozycje BP wybierajac z dostepnych tylko dla niego (po numerze
[ub hasle) oraz umieszcza dodatkowy opis (réwniez ze stownika).
Nastepnie musi opisa¢ pozycje kosztow. Czg$¢ poél powinna sie wypetnia¢é sama (wybranie
odpowiedniej pozycji BP wymusza czgs¢ opisu kosztow/zaweza wybor). Pozostata czes$é ciagu liczb
zestownikowana, utatwiajaca wybdr. Mozliwo$é przypisywania réznych pozycji kosztéw do rdznych
pozycji faktury Iub dzielenie kwoty na réine koszty (np. jedna pozycja na fakturze a zrédta
powstawania kosztéw sa rézne, wigc pozycje kosztéw tez sg rézne). Mozliwosé robienia szablonéw
do opisu kosztéw dla danego rodzaju faktury. System powinien sprawdzac czy kwota rozpisana przez
nas si¢ zgadza z faktura.

Mile widziana funkcjonalno$é sprawdzania (z poziomu pracownika merytorycznego) ile srodkéw

z danej pozycji BP zostalo wykorzystanych (na etapie opisywania faktury).

Wymagania w zakresie obstugi archiwum zakladowego

System musi posiada¢ modul zapewniajacy funkcjonowanie archiwum zaktadowego (obstuga:

przekazywania dokumentacji przez komérki organizacyjne do archiwum zakladowego, wypozyczania

dokumentéw, brakowania, wycofywania dokumentacji itd.).

1. Dla spraw prowadzonych elektronicznie system musi stanowié archiwum zakladowe
w rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, Nr 171, poz. 1016 z pozn. zm. ) wraz z aktami
wykonawczymi.

2. Dla dokumentéw kategorii A System musi umozliwiaé przekazywanie ich w paczkach
archiwalnych (z metadanymi) do Narodowego Archiwum Cyfrowego.

3. Dla spraw prowadzonych papierowo, system musi umozliwia¢ przekazywanie ich kopii
elektronicznych do systemu obstugi Archiwum Zaktadowego.

4. System zapewnia zgodnos¢ formatu metadanych eksportowanych dokumentéw ze standardem
tzw. ,,paczki archiwalnej” opracowanym przez Naczelng Dyrekcje Archiwéw Panstwowych.

5. System umozliwia okreslenie klasy archiwalnej dla rejestrowanego dokumentu/sprawy.

6. System umozliwia tworzenie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przekazywanych do archiwum
zakltadowego.

7. System zapewnia wsparcie procesu udostgpniania w wersji elektronicznej wezesdniej
zarchiwizowanych dokumentéw w formie papierowe;.

8. System umozliwia szyfrowanie wybranych obszaréw archiwum.

9. System umozliwia tworzenie spisu dokumentéw archiwalnych przeznaczonych do przekazania
do Archiwum Panstwowego.

Procesy Archiwum Zakladowego

Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego.
Wypozyczanie akt.

Wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego.
Brakowanie.

Przekazywanie do Archiwum Panstwowego.
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Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego.

Przekazywanie akt do archiwum zakladowego

a) Utworzenie harmonogramu przekazania (z uwzglednieniem terminéw sprawdzenia)
dokumentacji do archiwum zaktadowego przez archiwiste zakladowego.

b) System tworzy automatycznie (edytowalne) spisy zdawczo-odbiorcze na podstawie pozycji ze
spisdw spraw oznaczonych jako sprawy zakoficzone.

Wypozyczanie akt

a) Wypehnienie karty udostgpniania akt przez pracownika (karta udostepniania wedtug wzoru).

b) Jesli osoba wypozyczajaca akta jest pracownikiem komérki merytorycznej karta
wypozyczania przekazywana jest do bezposredniego przelozonego celem akceptacii. (jesli nie
wroé/odrzug).

¢) Jesli osoba wypozyczajaca akta nie jest pracownikiem komodrki merytorycznej karta
wypozyczania przekazywana jest do pracownika merytorycznego komérki, pdzniej
do kierownika danej komdrki celem akceptacji.

d) Po akceptacji trafia do archiwisty zaktadowego.

e) Po zwrocie akt archiwista wypetnia pole data zwrotu.

Wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego

a) Kierownik komorki organizacyjnej wypelnia wniosek o wycofanie dokumentacji ze stanu
archiwum.

b) Po akceptacji archiwisty system generuje protokot wycofania, ktéry po przekazaniu akt
podpisuje archiwista i kierownik komérki, do ktérej dokumentacje wycofano.

¢) W spisie zdawczo-odbiorczym pojawia sig informacja o dacie i numerze protokohu wycofania.

Brakowanie

a) System generuje spisy dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania na
podstawie spisow zdawczo-odbiorczy i kategorii archiwalnych poszczegélnych teczek.

b) Archiwista otrzymuje wygenerowany spis. Edytuje odrzucajac wybrane pozycje lub akceptuje
w calosci.

¢) Spisy dokumentacji do zniszczenia po wstepnej akceptacji przez archiwiste system przekazuje
do poszczegdlnych komérek merytorycznych. Kierownik komérki przeglada spisy
i przekazuje je do odpowiedniego pracownika merytorycznego, ktéry bedzie odpowiedzialny
za sprawdzenie dokumentacji.

d) Po sprawdzeniu pracownik akceptuje i przekazuje do zwierzchnika w celu akceptaciji.

e) Kierownik komérki akceptuje (mozliwe wroé/odrzug).

f) Zaakceptowane spisy system przesyta do archiwisty do akceptacji.

g) Po zaakceptowaniu system przekazuje do kierownika MAK w celu akceptacii.

h) Nastegpnie do akceptacji do Prezesa/Cztonka Zarzadu (tak jak wnioski elektroniczne)

i) Na tej podstawie Zespdt Kancelaryjny wystepuje do archiwum panstwowego o zgode
na brakowanie.

J) Pouzyskaniu zgody skan dokumentu umieszcza si¢ w systemie.

k) Archiwista zamawia ustuge brakowania (wnioski elektroniczne).

1) Po wykonaniu ustugi umieszcza si¢ w systemie skan dokumentu potwierdzajacego
Zniszczenie.

Wymagania w zakresie obslugi pracownikow zdalnych

1.

2.

System musi zapewni¢ bezpieczny dostep do Systemu dla pracownikéw znajdujacych sie

w innych lokalizacjach Spotki.

System musi zapewni¢ bezpieczne mechanizmy pracy zdalnej dla uprawnionych pracownikéw

Spotki z wykorzystaniem:

a) urzadzen mobilnych i sieci publiczne;j,

b) urzadzen stacjonarnych znajdujacych si¢ w innych lokalizacjach Spéiki z wykorzystaniem
sieci publiczne;j.
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Funkcje uzupehiajace

1.

Zakiadanie spraw w oparciu o pisma wplywajace do uzytkownika, pisma wychodzace, pisma
wewnetrzne, notatki i inne dokumenty., Mozliwe jest utworzenie wielu spraw W oparciu
o0 jeden dokument.

2. Dolgczanie dowolnych dokumentéw do sprawy pism przychodzacych i wychodzacych,
dokumentow wewngtrznych, ustalanie i dolaczanie do sprawy danych adresowych stron
zainteresowanych.

3. Definiowanie systemu numerowania spraw w sposéb odpowiadajacy Spétce i automatyczna
numeracja zakfadanych spraw,

4. Grupowanie dokumentéw tworzonych i rejestrowanych w wyspecjalizowanych modutach
w segregatory, teczki i podteczki.

5. Usuwanie spraw przez uzytkownikoéw z odpowiednimi uprawnieniami.

6. Klasyfikowanie spraw zgodnie z obowiazujacym w Spélce Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt.

7. Nadzorowanie przebiegu spraw przez kierownictwo: sa sygnalizowane sprawy o okreslonym
terminie zatatwienia (dla ktérych uplynal termin zatatwienia, termin zatatwienia uptywa w dniu
biezacym, termin zatatwienia uplynie w ciagu najblizszych dni itp.).

8. Mozliwos¢ bezposredniego wgladu do kazdego dokumentu sprawy.

9. Sledzenie historii przebiegu sprawy od chwili zarejestrowania jej w systemie oraz drogi obiegu
dokumentéw sprawy pomigdzy komoérkami organizacyjnymi i pracownikami.

10. Archiwizowanie dokumentacji spraw ostatecznie zakoficzonych — przekazywanie ich do archiwum
zakladowego. Sporzadzanie wykazow przekazywanych akt spraw.

11. Sporzadzanie zestawieni prowadzonych spraw, statystyk i raportow.

12. Przeszukiwanie spraw wg kryteriéw definiowanych przez uzytkownikéw.

13. Automatyczne numerowanie dokumentdw w sprawie i sygnowanie dokumentéw numerem
sprawy.

14. Generowanie nowych dokumentéw z poziomu sprawy (pism wychodzacych, notatek, pism
wewnetrznych itp.).

15. System posiada modut ewidencji (rejestrow) dokumentéw powstajacych i gromadzonych przez
organizacje, ktére nie sa kierowane do okre$lonych adresatéw (kontrahentéw, interesantéw) takich
jak regulaminy, statuty, uchwaly protokoty, umowy itp.

16. System musi zapewni¢ obstuge (podpisywanie, weryfikacja, znakowanie czasem) podpisu
elektronicznego kwalifikowanego i niekwalifikowanego.

17. Musi istnie¢ mozliwo$¢ ztozenia podpisu z poziomu systemu bez konieczno$ci uruchamiana
zewnetrznych dedykowanych aplikacii.

18. System musi sygnalizowa¢ uzytkownikowi, ze dany dokument jest podpisany elektronicznie.

19. System musi obstugiwa¢ podpis w formatach stosowanych przez dziatajace na rynku polskim
Centra Certyfikacji. system musi automatycznie weryfikowaé podpis elektroniczny oraz znacznik
czasu o ile byl uzyty (bez koniecznosci recznego uruchamiania dodatkowego oprogramowania).

20. System musi umozliwiaé podpisanie dokumentéw w dowolnym formacie.

Raportowanie

1. System musi posiada¢ wbudowany lub zintegrowany z systemem generator raportow.

2. Wszystkie raporty musza by¢ dostgpne z poziomu interfejsu systemu.

3. System musi umozliwiaé nadanie uprawnien do raportéw (w szczegdlnosci: uzytkownikom,
grupom, rolom).

4. System musi umozliwia¢ parametryzowanie raportow przez uzytkownika koricowego.

5. Raporty musza mie¢ mozliwos¢ konfiguracji, tak aby zakres danych prezentowanych w raporcie
byt zalezny od uprawnien posiadanych przez uzytkownika ktéry go wykonuje.

6. System musi posiada¢ predefiniowane raporty dotyczace korespondencii przychodzacej,

wychodzacej, dokumentdw, pism i spraw, w tym:
a) wydruk dziennika pism, ktére w okreslonym dniu, przedziale czasu:
a)l. wplynely do okreslonej komérki organizacyjnej,



a)2. wyszly z okreslonej komorki organizacyjnej,

b) dotyczace statystyk i terminowosci (dotyczace dokumentéw, spraw i uzytkownikdw),
¢) wynikajace ze standardowej obstugi kancelaryjnej a dotyczacej dokumentéw papierowych.

7. System musi umozliwia¢ eksport raportu, co najmniej do nastgpujacych formatéw: XML, XLS,
PDF, DOC.

8. System musi posiada¢ mechanizm wykonywania automatycznego raportdw co okreslony interwat
czasu — definiowany dla kazdego raportu oraz udostgpniania go odpowiednim uzytkownikom
w systemie lub za posrednictwem e-mail.

Administracja systemem

1. System musi posiada¢ wydzielony modut do jego administracji.

2. System musi umozliwia¢ zarzadzanie na poziomie globalnym (dot. calego systemu), lokalnym
(poprzez delegowanie uprawnien w zakresie danej komorki organizacyjnej) oraz stanowiskowym

3. System musi umozliwia¢ zarzadzanie uzytkownikami przez uprawnionych pracownikéw, w tym
m.in. tworzenie uzytkownikéw, grup uzytkownikdéw, definiowanie ich uprawnien, blokowanie
kont itp.

4. System musi dawa¢ mozliwos¢ administrowania przez uprawnionych pracownikéw
poszczegblnymi modutami systemu w zakresie zawartosci stownikow, edycji szablon6w itp.

5. System musi umozliwia¢é wprowadzenie i wyswietlanie komunikatéw dla uzytkownikéw
dostepnych na stronie logowania do systemu, z mozliwo$cia wgladu w ich historie. komunikat
musi zawiera¢ co najmniej nastgpujace informacje: data itre$¢ komunikatu z mozliwoscia
ustawienia czasu wyswietlania uzytkownikom.

Architektura, budowa i bezpieczenstwo systemu architektura

1. System musi posiada¢ konstrukcje modutows, umozliwiajacq niezalezne, stopniowe uruchamianie
réznych funkcjonalnosci.

2. Systemu musi mie¢ budowg trojwarstwowa (warstwa bazodanowa, warstwa aplikacyjna, warstwa
interfejsu uzytkownika). Warstwa bazy danych powinna by¢ oddzielona od warstwy aplikacyjnej
i zainstalowana na odrebnych serwerach.

3. System musi uniemozliwia¢ dostep do funkeji i zgromadzonych w nim danych z pominieciem
Jego mechanizmdw bezpieczenistwa.

4. System musi spelnia¢ wymogi bezpieczefistwa w zakresie dostepu uzytkownikéw do zasobow
Systemu poprzez zapewnienie bezpiecznego kanatlu dostgpu i zastosowanie mechanizméw
uwierzytelniania i autentykacji uzytkownika.

5. System musi zapewnia¢ spojnos¢ stownikow tworzonych i uzywanych w systemie.

6. system musi by¢ catkowicie spolonizowany, co oznacza, ze wszelkie komunikaty, powiadomienia,
alerty, elementy interfejsu uzytkownika musza by¢ w jezyku polskim.

7. System musi posiada¢ interfejsy programistyczne wykorzystujace jako standard komunikacyjny
WebServices, pozwalajace na bezpieczna wymiang danych z innymi systemami.

8. System musi posiada¢ mozliwos¢ konfiguracji i rozwoju w oparciu o dostarczone w ramach jego
budowy narzegdzia.

9. System musi zapewnia¢ bezpieczenstwo i poufnos¢ zgromadzonych dokumentéw przed
nieautoryzowanymi zmianami.

10. Komunikacja uzytkownika z systemem musi odbywaé si¢ za pomoca potaczenia szyfrowanego
SSL.

11. System musi umozliwia¢ okreslenie czasu nieaktywnodci, po ktérym system wyloguje
uzytkownika.

12. System musi zosta¢ zrealizowany w oparciu o relacyjna bazg¢ danych pracujaca w standardzie
SQL.

13. Calos¢ rozwiazania dostarczonego przez wykonawce, w tym sprzet i oprogramowanie, musi mie¢
mozliwos¢ wykupienia wsparcia po okresie obowigzywania umowy.

14, System musi filtrowaé i walidowaé wszystkie dane wejsciowe (np. wprowadzane przez
uzytkownikéw) w celu zminimalizowania ryzyka naruszenia integralno$ci systemu badz danych.
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15.

Kontrola dost¢pu, zarzadzanie uprawnieniami.

Wymagania techniczne

1.

% = oo

9.

10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.

17.

18.
19.
20.
21
22,

Dostarczenie sprzgtu oraz oprogramowania. Wybér dostawcy sprzetu jak 1 oprogramowania

jest dowolny - ma zapewni¢ wydajne, optymalne i bezawaryjne dzialanie aplikacji. Do zakresu

dostawy naleza migdzy innymi:

a) serwery,

b) systemy operacyjne,

¢) oprogramowanie do tworzenia backup-6w,

d) baza danych wraz z licencjq dla uzytkownikéw (liczba uzytkownikéw wynosi okoto 500
0s0b),

e) system do elektronicznego obiegu dokumentéw,

f) urzadzenia peryferyjne.

System cechuje si¢ skalowalno$cia.

Dostarczenie urzadzen skanujgcych, czytnikéw oraz drukarek koddw kreskowych:

a) Umozliwi¢ skanowanie dokumentéw w formacie A3, A4 i innych,

b) Mozliwo$¢ zapisu do popularnych formatéw plikéw takich jak: PDF, TIFF, JPG i innych.

Dostarczenie ~ wydajnego urzadzenia wielofunkcyjnego umozliwiajacego:  skanowanie,

kopiowanie, drukowanie, fax.

Automatyczne spinanie i rozpinanie zeskanowanych stron (laczenie i rozdzielanie dokumentéw).

Obracanie, sortowanie i filtrowanie zeskanowanych dokumentéw (obrébka obrazow).

Wspdlpraca z interfejsem TWAIN.

Dostep do aplikacji:

a) Mozliwy poprzez przegladarke internetowa (protokét HTTP szyfrowany SSL-em).
preferowane przegladarki: Mozilla Firefox, Internet Explorer, Chrome, Safari,

b) Umozliwia dostep do aplikacji z urzadzen mobilnych typu tablet itp.

Integracja z Active Directory i LDAP.

System umozliwia pracg jednoczesnie dla 500 zalogowanych uzytkownikéw.

Wysytanie i odbieranie powiadomien na poczte e-mail.

Przesytanie raportéw e-mail.

Integracja system z Microsoft Outlook (wersje 2003, 2007, 2010).

Wbudowany modut OCR.

Wyszukiwanie pelnotekstowe.

Autouzupelnianie wyszukiwanych fraz (szybkie wyszukiwanie), oraz autouzupehianie

wprowadzanych danych.

System powinien zawiera¢ dziennik zdarzen dostepu do obiektéw danych, spraw i dokumentéw,

umozliwiajacy odtworzenie historii aktywnosci poszczeg6lnych uzytkownikéw systemu.

Podglad dokumentdw.

Kontrola zdublowanych dokumentéw.

Mozliwosé notatek, adnotacii.

Wprowadzenie podpiséw akceptujacych dokumenty (zastgpujace pieczatki).

Wszystkie operacje wykonywane w systemie powinny byé ewidencjonowane.

Zadania administratora

1

QAL

Nadawanie uprawniel uzytkownikom i grupom uzytkownikéw niezaleznych od systemu
uprawnien obsfugiwanego przez system operacyjny( z AD pobierana jest tylko aktywnosé
uzytkownika, natomiast uprawnienia nadawane sa na poziomie aplikacji).

Nadawanie uprawnien dla dokumentdw, teczek, spraw, itp.

Tworzenie oraz edycja proceséw obiegu dokumentdw.

Nadawanie oraz zmiana haset dostgpu do systemu.

Tworzenie i podglad wzoréw raportow.

Tworzenie Grup uzytkownikdw.
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Zalgcznik nr 8 do ogloszenia o zaméwieniu

Specvfikacja techniczna urzadzen skanujacych, drukujacych i czytnikéw kodéw kreskowych

Urzadzenia skanujace bez modulu skanera plaskiego(flatbed).

Minimalne wymagania

Interfejs Min USB 2.0 lub RJ45
Rozdzielczos¢ optyczna Min 600dpi

Strona skanowania Przéd/tyt/dupleks jednoprzebiegowy
Format skanowania A4 - A8

Pojemno$¢ podajnika Min 50 arkuszy

Min predkos¢ skanowania
(A4, monochromatyczne,
odcienie szarosci, kolor)

200dpi/300dpi 25stron/min
200dpi 25stron/min
300dpi/ 15 stron/min

inne komplet kabli potrzebny do podiaczenia skanera do komputera,
komplet kabli zasilajacych, sterowniki min do Windows XP,
Windows 7 (32 i 64 bit)

Gwarancja Min 24 miesigce

Funkcje dodatkowe - automatyczne wykrywanie rozmiaru strony

- prostowanie stron

- pomijanie pustych stron

- detekcja pobrania dwéch kartek

- ustawianie obszaru skanowania

- zapobieganie przeswitywaniu/usuwanie tla
- automatyczne ustawianie rozdzielczosci

Sugerowane dzienne
obcigzenie

Min 1500 skanow dziennie

Ilos¢ zamawianych sztuk

o}




Urzadzenia skanujgce z modulem skanera plaskieso(flatbed)

Umozliwia skanowanie: standardowych kartek, faktur, listow przewozowych, kopert wizytéwek, kart
kredytowych, itd...

Minimalne wymagania

Interfejs Min USB 2.0 lub RJ45
Rozdzielczos¢ optyczna Min 600dpi

Strona skanowania Przdd/tyt/dupleks jednoprzebiegowy
Format skanowania Ad - A8

Pojemnos¢ podajnika Min 50 arkuszy

Min predkosé skanowania
(A4, monochromatyczne,
odcienie szarosci, kolor)

200dpi/300dpi 25stron/min
200dpi 25stron/min
300dpi/ 15 stron/min

inne komplet kabli potrzebny do podtaczenia skanera do komputera,
komplet kabli zasilajacych, sterowniki min do Windows XP,
Windows 7 (32 1 64 bit)

Gwarancja Min 24 miesigce

Funkcje dodatkowe - automatyczne wykrywanie rozmiaru strony

- prostowanie stron

- pomijanie pustych stron

- detekcja pobrania dwéch kartek

- ustawianie obszaru skanowania

- zapobieganie przeswitywaniu/usuwanie tta
- automatyczne ustawianie rozdzielczosci

Sugerowane dzienne
obciazenie

Min 1500 skandéw dziennie

Ilos¢ sztuk

1




Drukarka kodow kreskowych

Minimalne wymagania

Zlacze komunikacyjne Min USB

Technika wydruku Termotransferowa/termiczna

Rozdzielczos¢ Min 200dpi

Gwarancja Min 24 miesiace

Inne komplet kabli potrzebny do podiaczenia  drukarki
do komputera, komplet kabli zasilajacych, sterowniki min
do Windows XP, Windows 7 (32 i 64 bit)

Ilos¢ sztuk 2
Czytniki kodéw kreskowych
Minimalne wymagania

Interfejs Min USB

Gwarancja Min 24 miesiace

Ilos¢ sztuk 3

Posiada dwa tryby pracy: automatyczny i reczny, odporny na uszkodzenia. Czytnik moze byé
uzywany jako reczny i stacjonarny z wykorzystaniem podstawki(po umieszezeniu czytnika na
podstawce, nastgpuje przejscie w automatyczny tryb pracy).



Urzadzenie wielofunkcyjne(kolor) + finisher

Minimalne wymagania

Predkos¢ druku / kopiowania

A4 w czerni i kolorze 20

(kopii/min.)

Predkos¢ druku / kopiowania

A3 w czerni i kolorze 10

(kopii/min.)

Predkosc w dupleksie A4 w 20

kolorze i czerni (kopii/min)

Czas pierwszej kopii / s

wydruku w czerni (sek.)

Czas pierwszej kopii / 8

wydruku w kolorze (sek.)

ka.. Rozc-lzwlcgosc 600 x 600

opiowania (dpi)

Format oryginatu A5-A3

Skalowanie al-400
Automatyczne skalowanie
Kopia testowa

Funkcje kopiowania

Wydruk testowych ustawien

Funkcje cyfrowe

Pamig¢ ustawien prac

Tryb plakatu, powtarzanie obrazu
Znaki wodne

Kopiowanie dokumentdéw tozsamosci

Rozdzielczosc
drukowania(dpi) co najmniej

1200x600

Systemy operacyjne min.

Windows Xp, Windows 7

Funkcje drukowania

Bezposredni druk plikéw TIFF, PDF

Mixmedia (drukowanie dokumentu na réznych mediach)
Mixplex (drukowanie dokumentu w trybie jednostronnym i
dwustronnym

Znaki wodne

Predkosé skanowania w

kolorze/czerni (skan./min.) o
Ro;dz:elczosc skanowania do 600 x 600
(dpi)
Sieciowy
Skan do eMail
Tryby skanowania Skan do SMB

Skan do Box

Formaty plikow

JPEG, TIFF, PDF

Transmisja faksu

Analogowy, IP-Fax,

Rozdzielczosé faksu (dpi)

Maks.: 600 x 600

Kompresja faksu

MH, MR

Funkcje faksowania

Wysytanie opdznione
Odbidr do eMail/skrzynki uzytkownika

Rodzaje skrzynek

Publiczna




Personalne (z hastem lub autoryzacja)
Grupowe (z autoryzacja)

Standardowa pamigé

systemu (MB) co najmniej <000
Standardowy dysk 200
twardy(GB) co najmniej
y ; 10-Base-T/100-Base-T/1,000-Base-T Ethernet
Standardowe interfejsy USB 2.0

Protokoty sieciowe

TCP/IP (IPv4 / IPv6), SMB, LPD, HTTP

Automatyczny podajnik
dokumentéw co najmniej

80 oryginatow A6-A3

Rozmiar papieru A6-A3
Gramatura papieru (g/m?) 64 -250
Pojemnos¢ papieru (arkusze) oeandar | L0
/ PP Maks: 3650
Taca 1: 500 arkuszy
v o AS5-A3
Star}dardowe podajniki Taca 2: 500 arkuszy
papieru AS5-A3
Automatyczny dupleks A5-A3
Maksymalne obciazenie 30000 stron

miesigczne kopii/wydrukdw

Wydajnos¢ toneru Black

Filtrowanie adreséw IP i blokowanie portow
Obsluga protokotéw komunikacyjnych SSL
Obstuga IPsec, IEEE 802.1x

Autoryzacja uzytkownika

Zapis autoryzacji

Wydruk poufny

Nadpisywanie dysku twardego
Automatyczne czyszczenie danych i pamieci

Wydajnos¢ toneréw CMY 220-240V
Wydajnos¢ sekcji ) T
obrazowania Black Min 24 miesigce
Wydajnosé sekeji

obrazowania CMY

Filtrowanie adreséw IP i blokowanie portéw
Obsluga protokotéw komunikacyjnych SSL
Obstuga IPsec, IEEE 802.1x

Autoryzacja uzytkownika

Bezpieczenstwo Zapis autoryzacji
Wydruk poufny
Nadpisywanie dysku twardego
Automatyczne czyszczenie danych i pamigci
Zasilanie 220-240 'V
Gwarancja Min 24 miesigce

Serwisowanie

Na miejscu przez firme posiadajaca certyfikat producenta,
przeglady okresowe nieodptatne przez okres trwania gwarancji
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